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KAYSERI UNIVERSITESI
LISANSUSTU EGIiTiM ENSTITUSU
TEZ ONERISI HAZIRLAMA, TEZ YAZMA VE TESLIM YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak

Amacg

MADDE 1- (1) Bu y6nergenin amac1 Kayseri Universitesi lisansiistii programlarina
devam eden Ogrencilerin Yiiksek Lisans ve Doktora tezlerinin hazirlanmasi hususunda
standartlasmay1 saglayacak ilke ve kurallar1 belirlemek, tezlerinin hazirlanmasi ve yaziminda
yonlendirici ve dgretici olmaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge, Kayseri Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisiinde
hazirlanacak yiiksek lisans, doktora tezleri ile tezsiz yiiksek lisans donem projelerinde
uyulacak usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
. MADDE 3- (1) Bu yodnerge, 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu ve Kayseri
Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

IKiINCi BOLUM
Tez Onerisi Hazirlama

Tez Onerisinin Boliimleri

MADDE 4- (1) Tez onerisi; kapak sayfasi, tezin konusu, tezin amaci ve Onemi,
literatiir degerlendirmesi, yararlanilabilecek diger kaynaklar (literatiir taramasi), yontem,
gegici plan ve ¢aligma takvimi boliimlerinden olusur.

Kapak Sayfasi

MADDE 5- (1) Tez o6nerisinin kapak sayfasi tezin kapak sayfasi ile ayni bi¢imde
hazirlanir. Kapak sayfasinda yer alan tez bashigini olustururken bazi ilkelere dikkat etmek
gerekir. Tez baghig1 tezin konusunu, yani arastirma problemini acik¢a belirten bir ifadedir.
Cok uzun, anlasilmasi giic ve ¢ok genel adlardan kagmilmalidir. Bashik konuyu ifade
edemeyecek kadar kapali ve kisa olmamalidir. Basliktaki biitiin kelimeler ¢ok dikkatle
secilmeli ve birbiri ile iliskileri dikkatle kurulmalidir.

Tezin Konusu

MADDE 6- (1) Tez konusunun netlestirilmesi ve agik bir bi¢imde ifade edilmesi
gerekir. Konunun netlestirilmesi ise, arastirma meselesinin/sorusunun/probleminin agik bir
sekilde ifade edilmesi ile saglanir. Tezin konusunu yazarken laf kalabaligindan kaginmali,
arastirmact bu konu ile olan derdini, meselesini yani ulagsmak istedigi bilginin ne ile ilgili



oldugunu agik ve sec¢ik belirtmelidir. Arastirma, betimleyici (descriptive) ise arastirma
problemi/sorusu/meselesi soru ciimlesi halinde; arastirma agiklayici (explanatory) ise iddia
cimlesi halinde formiile edilmelidir. Birbirleri ile baglantili olmak kaydiyla birden fazla
arastirma sorusu/meselesi ileri siiriilebilir.

Tezin Amaci ve Onemi

MADDE 7- (1) Tez 6nerisinde aragtirmanin amaci/amaglari yani bu arastirmanin nigin
yapilmasi gerektigine iliskin bilgiler burada verilir. Tezin konusu ile amacinin farkli oldugu
unutulmamali ve konu amag yerine yazilmamalidir.

Literatiir Degerlendirmesi

MADDE 8- (1) Tezin konusu ile birinci dereceden ilgili ¢esitli eserler incelenerek
yapilan degerlendirmeler bu baslik altinda yer alir. Literatiir degerlendirmesinde su yol
izlenir: Kaynagin bibliyografik kiinyesi tam olarak verildikten sonra eserde hangi konularin
nasil ele alindig1 ve literatiire katkisinin ne oldugu belirtilir. Hazirlanacak tezin, bunun disinda
ne katki saglayacagi tez 6nerisinin ana temasi/arastirma sorusu ile iliskilendirilerek agiklanir.

Yararlanilabilecek Diger Kaynaklar (Literatiir Taramasi)

MADDE 9- (1) Tez konusu ile birinci dereceden ilgili olmadigi icin literatiir
degerlendirilmesinde yer almayan; ancak tez ¢alismasinda faydalanilacak olan kaynaklar liste
halinde verilir. Liste tez boyunca izlenecek atif sistemine uygun bigimde hazirlanir.
‘Kaynakega’ bagligi altinda, tez 6nerisinin sonunda verilir.

Yontem

MADDE 10- (1) Tezin hazirlanmasinda izlenecek yontem hakkinda agiklayici ve
tatmin edici aciklamalarin yapilmasi gerekir. Literatiir incelemesi, arsiv arastirmasi, saha
arastirmasi (nicel yontem, nitel yontem veya biitliinciill yontem), deneysel calisma gibi
yontemlerden hangisinin veya hangilerinin kullanilacagi belirtilmeli, tezin konusuna gore
arastirmanin nasil yapilacagi, arastirmanin izledigi safhalar, hangi ara¢ ve materyallerin
kullanilacagi, yeri ve zamani da agiklanmalidir. Ayrica 6zellikle saha aragtirmalarinda secilen
veri toplama teknikleri ve arastirmanin kapsadig: alan (nicel yontemde evren-6rneklem, nitel
yontemde incelenen tipik durum) hakkinda bilgi verilmeli, arastirmanin safthalar1 ve siiresi de
belirtilmelidir.

Gegici Plan

MADDE 11- (1) Arastirmay1 diizenli bir sekilde yiiriitebilmek, ¢alisma takvimini
olusturabilmek ve literatiir taramalarina yon vermek bakimindan gecici plan yapilmasi
gereklidir. Gegici plan, bir bakima tezdeki Igindekilerin taslagidir. Calisma ilerledikce gegici
plan tizerinde baz1 degisiklikler yapilabilir.

Cahisma Takvimi

MADDE 12- (1) Calisma takvimi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeliginde
belirtilen normal siire esas alinarak hazirlanir. Calisma takviminde yontem bashgi altinda
belirtilen asamalarin, yani arastirma boyunca yapilacak olan faaliyetlerin siiresi belirtilir.
Ozellikle deneysel yontem ve saha arastirmasi yontemlerinde arastirma safhalarinin, yani
arastirma boyunca yapilacak olan faaliyetlerin adim adim belirtilmesi ¢alisma takviminin
daha kolay yapilmasini saglar.



UCUNCU BOLUM
Yazim Dili

Anlatim ve Uslup

MADDE 13- (1) Tiirk¢e yazilarda Tiirk¢e imla kurallarina uyulmalidir. Calismada,
anlatilmak istenilen husus net ifade edilmeli, uzun ve karigik ciimlelerden kaginilmalidir.
Ciimleler gramer ve fikirce dogru, sade, agik ve uyumlu olmali, sozciikler iyi secilmelidir.
Ciimleler ve paragraflar arasinda baglanti iyi yapilmali, konu dis1 ifadelerle bu baglanti
koparilmamali ve bdliimden boliime gecislerde gerekli baglantilarin kurulmasma 6zen
gosterilmelidir. Tiirkge’ ye yerlesmemis yabanci sozciiklere fazla yer verilmemelidir. Iyelik
ifade eden sozciikler (yaptim, goérdiim, buldum, calismamizda, arastirmamizda, bilim
dalimizda, vb.) kullanilmamalidir. Bunlarin yerine ii¢lincii sahis ve edilgenlik ifade eden
sozciikler (yapildi, calismada, bilim dalinda vb.) tercih edilmelidir.

(2) Tezlerde bir veya birden fazla kaynaktan yapilan aktarma veya alintilar, birbiri ard1
sira bir sayfa veya daha fazla yer tutacak sekilde verilmemelidir. Bunun yerine ya
alinti/aktarmalar arasinda tezi hazirlayanin elestiri, yorum veya agiklamalar1 da yer almali
veya bu tiir uzun aktarmalar tezin ekler kisminda gosterilmelidir.

imla ve Noktalama
MADDE 14- (1) imla kurallarinda ve noktalama isaretlerinde Tiirk Dil Kurumu’nun
(TDK) yiiriirliikteki en son Yazim Kilavuzu esas alinir.

DORDUNCU BOLUM
Teknik Unsurlar

Kagit Gramaji ve Boyutlari
MADDE 15- (1) Tezlerde A4 (21 x 29,7 cm) standardinda 1. hamur beyaz kagit
kullanilmalidir. Kagitlarin sadece tek yiizii kullanilmalidir.

Sayfa Diizeni

MADDE 16- (1) Sayfanin iist kenarinda 3,5 cm, sol kenarindan 4 cm, alt ve sag
kenarlarindan 2 cm bosluk bulunmalidir. Basliklar da bu ¢ergeveyi tasmamalidir. Ana boliim
basliklarini igeren sayfada tistten 7 cm bosluk birakilmalidir.

Sayfalarin Numaralandirilmasi

MADDE 17- (1) Sayfa numarasi, sayfanin sag iist kismma konulur. Biitiin sayfa
numaralart ayn1 karakterde (font) ve biiyiikliikte (point size) olur. Tezin bi¢imine iliskin
kurallarin yer aldig1 sayfalar, tezin 6n kismini olusturan sayfalar (Tezin basindan Girig
kismina kadar), kii¢iik Romen rakamlarn (i, ii, iii, iv,...vb.) ile, tezin metin kism1 ve arka
kisimdaki diger sayfalar (Giris kismindan sonuna kadar) normal rakamlarla (1, 2, 3,..vb.)
numaralandirilir.

(2) Tez metni i¢inde tablolar, grafikler ve gorsel malzemelerin bulundugu sayfalar da
numaralandirilir.

(3) Ana bolim bagliklarini igeren sayfalar numaralandirilmaya katilir; fakat sayfa
lizerine numara yazilmaz.



Yaz Tipi ve Harf Biiyiikliigii

MADDE 18- (1) Yaz tipi tercihen Times New Roman ve yazi biiyiikliigii de 12 punto
olmalidir. Diger standart yazi tiplerinden birinin kullanilmasi halinde 6nerilen harf biiytikligi
secilmelidir (Verdana 10 punto; Arial 10 punto; Bookman 11 punto ve Palatino 12 punto).
Secilen yaz1 tipi ve biiyiikliigii tezin tamaminda kullanilmalidir.

(2) Ana bagliklar 2 punto biiyiik olmalidir. Ana basliklar ve alt bagliklar koyu (bold)
yazilir. Metin 1,5 satir aralikla, sekil alti ve tablolarin agiklamalar1 1 satir aralikla
yazilmalidir. Bagliktan Onceki paragraf ile baslik arasinda 1,5 satir bosluk; bagliktan sonra
gelen ilk paragraf ile baslik arasinda 1 satir bosluk verilir. Her noktalama isaretinden sonra bir
karakter bosluk bulunmalidir.

Hecelere Ayirma

MADDE 19- (1) Satir sonuna gelen kelimenin hecelere ayrilip ayrilmamasi tercihe
gore degisir. Satir sonunda kelimenin hecelere ayrilmasi tercih edilmis ise kelime, imla
kurallarina uygun bir sekilde hecelere ayrilmalidir. Bagliklarin sayfanin sonuna gelmemesine
dikkat edilmeli; bagliga ait metin kismi1 diger sayfanin baginda olmamalidir.

Paragraf

MADDE 20- (1) Paragraf girinti verilerek veya satir basindan baslatilabilir. Paragraf
basi ister girinti verilerek isterse girinti verilmeksizin yapilmis olsun metin 1,5 satir araligi ile
yazilir. Girinti veriliyorsa paragraflar arasinda bosluk birakilmadan metin 1,5 satir araliginda
devam eder; girinti verilmiyorsa paragraflar arasinda 1 satir bosluk birakilir. Paragrafa girinti
veriliyorsa, paragraf baslarinda ilk ctimle 1,5 cm i¢erden baslamalidir.

(2) Tek ctimlelik paragraf olmaz. Paragraf uzunluklarinin dengeli bir bigimde olmasina
dikkat edilmeli, birbiri ardinca kisa veya uzun paragraflar yapmaktan sakinilmalidir.

Gorsel Nesnelerin Yerlestirilmesi

MADDE 21- (1) Boyutu tam sayfa ve daha kisa olan gorsel nesneler (tablo, sekil,
fotograf), metin igerisine sayfa ortalanarak yerlestirilir. Bu durumda metin ile gorsel nesneler
arasinda (agiklamalar dahil) alt ve ftstten 2 satir bosluk birakilir. Gorsel nesnelerin
aciklamalar1 (sekil ve tablo basliklar1) bu nesnelerin genisliklerini asmayacak ve satiri
ortalayacak sekilde yerlestirilir. Gorsel nesneler ayrica metin blogunu da asmamalidir.

(2) Tam sayfadan daha biiyiik olan gorsel nesneler ise birbirini izleyen ayri sayfalara
yerlestirilir. Gorsel nesnelerden tablolar ve sekiller (fotograflar sekil olarak diisiiniiliir), tezin
tamaminda olabilecegi gibi, her boliim kendi i¢cinde de miiteselsil olarak numaralandirilabilir.
Tablo basligi, tablo sinirlarin1 agsmayacak sekilde tablonun tstiine ortalanarak, sekle iliskin
yazilar ise sekil altina yerlestirilir.

(3) Sekillerin ve Tablolarin agiklamalar1 1 tam aralikla yazilir. Fotograflar tezin biitiin
niishalarinda orijinale yakin kalitede olmalidir. Renkli fotograflarin kopyas1 da renkli olmali
ve sayfaya vyapistirilarak degil, taranarak veya fotokopi ile c¢ogaltilarak sayfaya
yerlestirilmelidir.

Tez Uzunlugu

MADDE 22- (1) Yiiksek lisans tezleri, ana metin olarak (ekler ve kaynaklar harig) en
az 30 sayfa, doktora/sanatta yeterlik tezleri ise (ekler ve kaynaklar hari¢) en az 60 sayfa
olmalidir.



Kalin Tezlerin Sunumu

MADDE 23- (1) Tamamlanmis bir tezin kalinhigi 5 santimetreyi (yaklasik 500
sayfay1) geciyor ise tez kalinligina gore iki veya daha fazla cilt halinde teslim edilir. Her bir
cildin kapak sayfasinda, Romen rakamlar1 kullanilarak Cilt I, Cilt II vb. bi¢imde kaginc1 cilt
oldugu belirtilir.

(2) Cilt I’de yer alan 6n bolim, diger ciltte veya ciltlerde de aynen tekrar edilir ve
sayfa numarasi bir 6nceki ciltte kaldig1 sayfa numarasindan devam eder. Her bir ciltte, tezin
tamamini kapsayan “I¢indekiler” sayfas1 yer alir.

(3) Tezin metin kismi1 ve/veya arka (son) boliimdeki sayfa numaralari, diger ciltlerde,
birinci ciltte kaldig1 yerden kesintisiz olarak devam eder. Ornegin; birinci cilt 512. sayfada
sona ermis ise, ikinci cildin metin boliimiiniin ilk sayfas1 513 ile baslar.

BESINCIi BOLUM
Tertip ve Diizen

Tezin Kisimlari
MADDE 24- (1) Tezler 6n kisim, metin kismi ile kaynaklar ve son sayfalar olmak
iizere li¢ kissmdan ve her kisim da kendi arasinda ¢esitli boliimlerden olusur.

On Kisim

MADDE 25- (1) Dis Kapak: Tezlerin kapaginda sirasiyla enstitii adi, tez adi, tezi
hazirlayan, tez danigsmani, tezin yapildigi anabilim/anasanat dali, programi (yiiksek lisans,
doktora), tarihi ve ili yer alir. Disg kapak diizenlenirken ‘Tezin Adi’ ile ‘Anabilim/Anasanat
Dal1 ve Program1’ ifadeleri ayrica yazilmaz. Tezin adinin tamamu biiyiik harflerle yazilir.

(2) Bos Sayfa: Tez ciltlenirken dis kapaktan sonra, i¢ kapaktan Once yer alan
numarasiz sayfadir.

(3) ¢ Kapak: Bu sayfa dis kapak kompozisyonunda diizenlenerek bos sayfadan
hemen sonra konulur. Eger tez bir kurulus tarafindan desteklenmis ise kurulus ile ilgili
aciklama, tarih ve il adindan 6nce yer alir. Kurulus ile ilgili agiklama 12, Anabilim/Anasanat
Dal1 ve Programi 14, diger kisimlar 16 punto ile yazilir. Belirtilen yaz: biiytikliikleri, yaz1 tipi
olarak Times New Roman seg¢ildigi varsayilarak verilmistir. Farkli bir yazi tipi secilmis ise,
oranlama yapilarak uygun biiyiikliikler secilmelidir.

(4) Bilimsel Etige Uygunluk Sayfasi: Calismanin bilimsel etik kurallarina uygun
olarak hazirlandigini taahhiit eden bir metni iceren sayfadir.

(5) Yonergeye Uygunluk Sayfasi: Calismanin Kayseri Universitesi Lisansiistii Tez
Onerisi ve Tez Yazma Yonergesine uygun olarak hazirlandigini taahhiit eden bir metni igeren
sayfadir.

(6) Kabul ve Onay Sayfasi: Tez savunma simavi jiirisinin tezin kabuliinii ve ilgili
enstitli miidiiriiniin onayin1 gosteren sayfadir.

(7) Onsoz ve/veya Tesekkiir Sayfasi: Onsozde, tez calismasmin amaci ve boliimleri
hakkinda kisa bilgi verilerek ¢alismaya katkis1 olan kisi ve kuruluslara tesekkiir edilir. Onsdz
iki sayfayr gegmemelidir. Calismanin yiiriitilmesi ve tezin diizenlenmesi sirasinda yardimi
goriilen, katkisi bulunan kisiler ve kuruluslara tesekkiir amaci ile diizenlenen tesekkiir sayfasi
yer alir.

(8) Tiirkce Ozet Sayfasi: Ozet sayfasinda ortalanmis olarak koyu harflerle OZET
basligi kullanilir ve ilk satirda tezin kiinyesi belirtildikten sonra tez calismasinin amaci,
kapsami, kullanilan yontem ve varilan sonuglar agik ve 6z olarak ifade edilir. Kisa 6zet, A4
boyutunda 16.0 x 24.0 cm2 lik alanin disina tagmayacak sekilde bir sayfayr agmayacak



bicimde, 250-300 kelimeyi ge¢gmeyen uzunlukta, metin igindeki harf tipi ve biiyikligi ile
yazilir. Kisa 6zetin altina koyu renkle yazilan ‘Anahtar Kelimeler’ ibaresinin devaminda tezde
islenen ana temalar1 belirten, tez konusunda 6nem arz eden 3-5 anahtar kelime yazilir.

(9) Ingilizce Ozet Sayfasi: Tiirkge 6zet sayfasi gibi hazirlanir, Tiirkce kisa ozetin
Ingilizce (Abstract), Almanca (Zusammenfassung), Fransizca (Resume) gibi yasayan bati
dillerinden birisine ¢evirisini kapsayan metindir. “Anahtar Sozciikler” yerine “Key Words”
ifadesi kullanilir.

(10) i¢indekiler Dizini: Tez metninin bolim ve alt boliimleri, metin icerisindeki
diizenlendikleri sirada alt alta yazilarak ve karsilarina bulunduklar1 sayfa numaralar
konularak hazirlanir. Bu sayfanin diizenlenmesinde rakamlar veya harflerle numaralandirma
sistemi kullanilir

(11) Kisaltmalar ve Simgeler Listesi: Tezde gecen kisaltma ve simgelerin
aciklamasini igerir.

(12) Tablolar Listesi: Tezde yer alan tablolarin numara, iist yazi ve sayfa
numaralarini belirten bir listedir.

(13) Sekiller Listesi: Tezde yer alan sekillerin numara, alt yazi ve sayfa numaralarini
belirten bir listedir.

Metin Kismm

MADDE 26- (1) Tezin metin kism1 tezin gévdesini olusturur ve giris, ana boliimler ve
alt bagliklar ile sonu¢ olmak {izere ii¢ boliime ayrilir. Bu boliimler alt boliimlere ayrilabilir.

(2) Giris: Giris kisminda tezin konusu, amaci, 6nemi ve yontemi agik bir sekilde
belirtilir. Tezin arastirma problemi, ¢alismanin betimleyici veya agiklayici aragtirma olmasina
gore, soru ciimlesi veya hipotezi net bir sekilde ifade edildikten sonra arastirma probleminin
icinde yer aldigi konu hakkinda agiklayici bilgi verilir. Bu arastirma probleminin nigin
secildigi ve ne gibi yararlar umuldugu, konuya iliskin daha 6nceki ¢alismalarda konunun
hangi yonleriyle ilgilenildigi ve yontemi hakkinda bilgi verilir. Thtiyag¢ duyulmas: halinde,
giris kismindan sonra tezin ana boliimleri i¢inde yer verilmesi uygun olmayan fakat konuya
hazirlayici veya konunun anlasilmasini kolaylastirict mahiyette bilgiler “teorik ¢ergeve” veya
“genel bilgiler” baslig1 altinda verilebilir.

(3) Ana Boliimler ve Alt Bashklar: Burasi, toplanan verilerin amag¢ ve hipotez
dogrultusunda degerlendirildigi kisimdir. En az iki boliimden olusur. Her bir ana bdliimiin alt
basliklarinin igerigi, boliim basligini; boliim basliklari da tezin baslhigini1 yansitacak sekilde
olmalidir. Ana bdliim basligi altinda sadece bu basliga uygun alt boliim ve bilgiler yer alir.

(4) Sonug¢: Metnin son boliimiinde “Sonug¢” kismi yer alir. Bu kisim, tezde elde edilen
bulgularin literatiir ¢aligmalar1 1518inda genel olarak yorumlanmasi, teori ve uygulamadaki
onemi ile dogruluk degerinin bir mantiksal diizen c¢ergevesinde tartisilmasindan olusur.
Arastirma temel sorusu ve/veya alt sorulari esas alinarak, arastirmanin basinda merak
ettigimiz, bilgisini edinmek istedigimiz temel sorularin bulabildigimiz cevaplar1 burada
verilmelidir. Bunun yaninda elde edilen sonuglara gére varsa konu ile ilgili 6neriler de bu
kisimda verilir. Tartisma ana boliimler i¢inde yapiliyorsa, sonu¢ kisminda ayrica yeni bir
tartigma ve ilave goriiglere yer verilmeyip, boliimlerde tartigmasi yapilarak ulasilan sonuglarin
zikredilmesiyle yetinilebilir.

Son Kisim

MADDE 27- (1) Kaynakga, ekler ve 6zge¢mis tezin son kismini olusturur.

(2) Kaynakea: Tez calismasinda faydalanilan kaynaklar liste halinde verilir. Liste tez
boyunca izlenecek atif sistemine uygun bigimde hazirlanir. Ik yazarin soyadinin bas harfine
gore yazarlar arasinda alfabetik bir diizen olusturulur.



(3) Ekler: Tezin yapildigi anabilim dalina/anasanat dalina ve/veya konusuna gore
baz1 tezlerde bulunmayabilir. Ozellikle dlgekli ¢izim eklenmesi gereken yiiksek lisans ve
doktora tezlerinde c¢izim sayilarinin fazlaligina gore, g¢izimler ayri bir cilt halinde ekte
sunulabilir. Cizimlerin boyutlarina gére A4 boyutlu kagit yerine A3 boyutlu kagit kullanilarak
cizim paftalar1 hazirlanabilir. Ancak her ¢izim paftasinda ¢izimle ilgili aciklayicr kiinye, yon
isareti ve Olcek verilmesi sarttir. Ekler, birbirinden ayirt edilmesi gerekecek sayida ise ya
biliyilk Romen rakamlartyla (Ek. I, Ek. II,...) ya da normal rakamlarla (Ek. 1, Ek. 2, ...)
birbirini izleyecek bi¢imde numaralanir; her numaranin karsisina icerigini belirten bir bashk
konur ve her bir ek ayr1 sayfadan baglayacak sekilde sunulur.

(4) Ozgeemis: Tezi hazirlayan Yiiksek Lisans veya Doktora dgrencisi 6z gegmis
bashigr altinda 6grenim gordigi ve ¢alistigi kurumlar ile varsa yaptigi bilimsel faaliyetleri
iceren kisa 6z ge¢misini bir sayfay1 asmayacak sekilde Kayseri Universitesi Lisansiistii Egitim
Enstitiisii Tez Onerisi ve Tez Yazma Kilavuzunda belirtilen forma gére hazirlar.

ALTINCI BOLUM
Atf ve Referans Sistemi

Atiflar

MADDE 28- (1) Akademik caligmalarda yapilan alintilar i¢in kaynak gostermede
cesitli atif sistemleri kullanilmaktadir. Lisansiistii Egitim Enstitiisii atif sistemi konusunda tek
bir sisteme uymaya zorlamak yerine, yaygin kullanilan ii¢ sistemden herhangi birinin tercih
edilebilecegini kabul etmis ve bu tercihi danisman ve tez sahibine birakmistir. Bunlar;

e Dipnot ile kaynak gdsterme
e Metin i¢inde yazarin soyadina gore kaynak gosterme
e Metin i¢cinde numara ile kaynak gostermedir.

(2) Tez yaziminda ii¢ yontemden biri tercih edilebilir; ancak tercih edilen atif sistemi
tez boyunca kullanilmalidir. Secilen sistemin nasil kullanilacagi konusunda Kayseri
Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii Tez Onerisi ve Tez Yazma Kilavuzunda verilen
ornekler yaninda ilgili yazili ve elektronik kaynaklara basvurmak ve bu kaynaklardan
yararlanmak tez sahibinin sorumlulugundadir ve danigsmanin gézetiminde gergeklestirilir.

(3) Sosyal bilimler alaninda dogrudan aktarmalar, alintinin uzunluguna gore tirnak
isareti icinde ya da sikistirilmis paragraf seklinde verilir. Ug satir veya daha kisa olan alintilar,
tirnak isareti i¢inde ve normal satir araliklar1 ile metin i¢ine, {i¢ satirdan daha uzun olan
alintilar sikistirilmis paragraf seklinde yerlestirilir ve yazi karakteri kullanilan yazi
karakterinden 2 punto daha kiigtik olur.

Dipnotlar

MADDE 29- (1) Dipnotlar gereksiz derecede uzun olmamali, bir sayfada gerekenden
fazla dipnot bulunmamali ve metinden yatay ¢izgi cizilerek ayrilmalidir. Dipnotta kullanilan
yazi tipi metinde kullanilan yazi tipiyle ayni olmalidir. Yazi biiytlikliigii ise, metinde
kullanilan yaz1 biiyiikliigiinden 2 punto daha diisiik olmalidir.



YEDINCI BOLUM
Tezin Teslimi

Intihal Raporu Alinmasi

MADDE 30- (1) Tez Intihal Raporu, Universitemiz Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanlig1 tarafindan kullanima sunulan intihal programi (Turnitin) tizerinden tezi
yoneten danigman tarafindan alinir.

(2) Tez Intihal Raporu tezin yalnizca; Giris, Ana Béliimler, Sonug (Kapak, Onsoz,
Tesekkiir, I¢indekiler ve Kaynakea harig) boliimlerinden olusan kisminin tek bir dosya olarak
programa yiiklenmesi ile alinir. Programin siirliliklarindan dolayr gerektigi takdirde tez iki
parca halinde ya da boliimlere ayrilarak rapor alinabilir.

(3) Programa yiikleme yapilirken Baslik (document title) olarak “Tez Bashigi”, Yazar
Adz (author’s first name) olarak “Ogrencinin Ad1”, Yazar Soyad: (author’s last name) olarak
“Ogrencinin Soyad1” bilgisi yazilir.

(4) intihal raporu alinirken programin (Turnitin) filtreleme secenekleri asagidaki
sekilde ayarlanir:

e Kapak, Onsoz, Ozet, I¢indekiler ve Kaynakga harig¢ (Bibliography excluded)

e Alintilar dahil (Quotes included) (Farkli anabilim dallarina gore bu tercih degisebilir)

e 7 kelimeden daha az ortiisme igeren metin kisimlari hari¢ (Limit match size to 7
words)

e Program meniisiinde bulunan diger filtreleme se¢enekleri raporlamaya dahil edilmez.

(5) Tez intihal raporunda benzerlik oranmnin alintilar dahil %30’un altinda olmasi
gerekmektedir. Tez intihal raporunda benzerlik oraninin alintilar dahil %30’un altinda olmasz,
tek basina tezde intihal olmadigi anlamia gelmez. Benzerlik orani bu oranlarin altinda olsa
bile bilimsel atif ve alinti usullerine uyulmasi gerekmektedir. Bu kurallara uyulmamasi
halinde bundan dogacak sorumluluk 6grenciye aittir.

(6) Raporun tez caligmasinin toplam “benzerlik oranini” ve raporun alindigi tarihi
gosteren sayfalarin ¢iktis1 alinir. Bu sayfalar danisman ve 6grenci tarafindan imzalanir. Tez
savunmasina girecek ogrenciler, “Tez Intihal Raporu” ve “Tez Intihal Raporu Teslim
Formunu” tez savunmasindan once teziyle birlikte Enstitiiye teslim eder. Tezin uzatma almasi
ve/veya kapsamli degisiklik icermesi durumunda intihal raporunun yeniden olusturularak
Enstitiiye verilmesi gerekir.

Tez Savunmasi Oncesinde Tez Teslimi

MADDE 31- (1) Ogrenci, yiiksek lisansta 6, doktorada 8 tez niishasim gegici olarak
ciltleterek veya uygun kapakli veya saydam plastik dosya ya da uygun klasor iginde,
Anabilim/Anasanat Dali Bagkanligina teslim eder. Anabilim/Anasanat Dali Baskanligi, tez
savunma jliri ve sinav tarihi onerisi ile birlikte tezleri Enstitii Miidiirligline sunar.

Kabul Edilen Tezlerin Teslimi

MADDE 32- (1) Tezin jiiri tarafindan degerlendirilmesi ve kabul edilmesinden sonra
yapilacak islemler Kayseri Universitesi Lisansiistii Egitim Ogretim Y®6netmeligi hiikiimlerine
gore yiiriitiiliir. Kabul edilen tezden ciltlenmis olarak yiiksek lisans tezinden en az 6 adet,
doktora tezinden en az 8 adet ilgili enstitiiye teslim edilir. Tezin kabuliinden sonra Enstitiiye
sunulacak niishalar A4 kagida kitap formatinda yazilir.

(2) Yiiksek lisans ve doktora tezleri beyaz krome karton ile ciltlenmeli, tezlerin kapak
yazilari siyah renkte yazilmalidir. Tezin kiinyesi (tez bashig, yazari, tez tiirii, yili) cildin sirt
kismina, sirt yazisinin yonii tezin on kapagi liste gelecek sekilde konuldugunda sirttan
okunacak sekilde yazilmalidir.



(3) Mezuniyet icin ciltlenmis tezlerin Enstitiiye teslimi sirasinda YOK ve ULAKBIM’
de arsivlenmek iizere tezin tamamu ile beraber Tiirk¢e ve yabanci dilde kisa 6zetleri, ayrica,
formata uygun olarak (http://yok.gov.tr den tezler baslhiginda gerekli ayrintilar mevcuttur)
hazirlanip CD’ye aktarilmis bigimde Enstitiiye teslim edilmelidir.

(4) Yiiksek Ogretim Kurulu Dokiimantasyon Merkezi igin ayrica Tez Veri Formu
hazirlanmalidir. Tez veri giris formu hakkinda bilgi (http://yok.gov.tr/tezler) adresinde
mevcut olup bilgisayar ortaminda doldurulup tez ve telif hakkinin 6grenciye ait oldugunu
bildiren formlarla birlikte (2 ser niisha halinde) Enstitliye teslim edilmelidir. Bununla ilgili
ayrintili bilgi Enstitii 6grenci islerinden 6grenilebilir.

SEKiZINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Tez Onerisi ve Tez Yazma Kilavuzu

MADDE 33- (1) Bu yonergede yer alan hususlarda ayrintili bilgi vermek ve drnekler
gdstermek amaciyla Kayseri Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii tarafindan Tez Onerisi
ve Tez Yazma Kilavuzu hazirlanir ve Enstitii web sayfasinda (http://enstitu.kayseri.edu.tr/)
yayilanir.

Yiirirlik )
MADDE 34- (1) Bu Yoénerge, Kayseri Universitesi Senatosunca onaylandigi tarihte

yiirlirliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 35- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Kayseri Universitesi Rektorii yliriitiir.



