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1. GIRIS

Kayseri Universitesi lisansiistii programlarina devam eden &grencilerin tez dnerisi ve
tez hazirlarken yaygin kabul goéren bilimsel aktarma ve yazma ilkelerine uygun
davranmalar1 hususunda yol gosterici olma amaciyla olusturulan kilavuz, Kayseri

Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yo6netmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Lisansiistii tez yapilan ¢aligmanin degerini ve calismay1 yapanin akademik yetkinligini
gosteren bir belgedir. Calismayr yapan kisi ile okuyucu arasinda bir iletisim ve
degerlendirme araci olan tezin belirli akademik standartlara gére hazirlanmis olmast
beklenir. Tezin bilimsel degeri, sadece iiretilen bilginin niteligine, yani tezin igerigine
degil tezin belirli bigim ve goriinim sartlarina uygunluguna da baghdir. Bigim ve
goriiniim ile ilgili bu standartlar ayn1 zamanda bir tezin hazirlanmasini kolaylastiran
tekniklerdir. Tez c¢alismasinin ilk adimi olmast bakimindan tez Onerisinin de ayni
akademik standartlara gore hazirlanmasi gerekir. Bu nedenle hazirlanan kilavuzda, tez
Onerisinde ve tezde bulunmasi gereken bicim ve goriiniime iliskin o6zelliklere yer

verilmistir.

Tezsiz yliksek lisans programinda donem projesi hazirlanirken de bu kilavuz esas alinir.

2. BiCiM VE GORUNUM

Kitap, makale, bildiri, arastirma raporu gibi diger akademik caligmalar gibi lisansiistii
tezin de, giiclii bir akademik igerige sahip olmanin yani sira bi¢im ve goriiniim
bakimindan da belirli 6zellikler tasimasi gerekir. Zira tez hazirlama ve 6zellikle yazma
asamasinda uyulmasi gereken sekil sartlari, tezin degerlendirilmesine yardimeci olan
akademik standartlardir. S6z konusu bi¢cim ve goOriiniim sartlarina, tez Onerisi

hazirlanirken de uyulur.

2.1. Kagit Ozellikleri

Hazirlanan tezin tiim niishalarinda A4 kigidinin yalniz bir yiizii kullanilir.



2.2. Sayfa Diizeni

Sayfanin {ist kenarinda 3,5 cm, sol kenarindan 4 cm, alt ve sag kenarlarindan 2 cm
bosluk bulunmalidir. Bagliklar da bu ¢ergeveyi tasmamalidir (EK 1). Ana bolim

basliklarini igeren sayfada {istten 7 cm bosluk birakilmalidir.

2.3. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numarasi, sayfanin sag iist kismima konulur. Biitiin sayfa numaralar1 ayni
karakterde (font) ve biiyiikliikte (point size) olur. Tezin bi¢imine iliskin kurallarin yer
aldig1 sayfalar, tezin 6n kismini olusturan sayfalar(Tezin basindan Giris kismina kadar),
kiigiik Romen rakamlari (i, ii, iii, iv,...vb.) ile, tezin metin kismi1 ve arka kisimdaki diger
sayfalar (Giris kismindan sonuna kadar) normal rakamlarla (1, 2, 3,..vb.)
numaralandirilir. Tez metni i¢inde tablolar, grafikler ve gorsel malzemelerin bulundugu
sayfalar da numaralandirilir. Ana boliim basliklarini iceren sayfalar numaralandirilmaya

katilir; fakat sayfa lizerine numara yazilmaz.

2.4. Yaz Ozellikleri (Yaz: Tipi ve Harf Biiyiikliigii)

Yazi tipi tercihen Times New Roman ve yazi biiyiikliigli de 12 punto olmalidir. Diger
standart yazi tiplerinden birinin kullanilmas: halinde Onerilen harf biytkligi
secilmelidir (Verdana 10 punto; Arial 10 punto; Bookman 11 punto ve Palatino 12

punto). Se¢ilen yaz1 tipi ve biliyiikliigii tezin tamaminda kullanilmalidir.

Ana bagliklar 2 punto biiylik olmalidir. Ana bagliklar ve alt bagliklar koyu (bold) yazilir.
Metin 1,5 satir aralikla, sekil alt1 ve tablolarin agiklamalar1 1 satir aralikla yazilmalidir.
Basliktan onceki paragraf ile baslik arasinda 1,5 satir bosluk; basliktan sonra gelen ilk
paragraf ile baglik arasinda 1 satir bosluk verilir. Her noktalama isaretinden sonra bir

karakter bosluk bulunmalidir.

Imla kurallarinda ve noktalama isaretlerinde Tiirk Dil Kurumu’nun (TDK) yiiriirliikteki

en son Yazim Kilavuzu esas alinir



2.5. Hecelere Ayirma

Satir sonuna gelen kelimenin hecelere ayrilip ayrilmamasi tercihe gore degisir. Satir
sonunda kelimenin hecelere ayrilmasi tercih edilmis ise kelime, imla kurallarina uygun
bir sekilde hecelere ayrilmalidir. Basliklarin sayfanin sonuna gelmemesine dikkat

edilmeli; basliga ait metin kismi1 diger sayfanin baginda olmamalidir.

2.6. Paragraf

Yazili bir metinde paragraf girinti verilerek veya satir basindan bagslatilabilir. Paragrafa
nasil baslanacagina segilen atif sistemi dikkate alinarak karar verilir. Paragraf bas1 ister
girinti verilerek isterse girinti verilmeksizin yapilmis olsun metin 1,5 satir aralig ile
yazilir. Girinti veriliyorsa paragraflar arasinda bosluk birakilmadan metin 1,5 satir
araliginda devam eder; girinti verilmiyorsa paragraflar arasinda 1 satir bosluk birakilir.

Paragrafa girinti veriliyorsa, paragraf baslarinda ilk ciimle 1,5 cm igerden baslamalidir.

Akademik bir ¢alismada paragrafin bicimi kadar yapis1 da onemlidir. Paragraf, bir tek
temayi ifade eden cilimleler toplulugudur. Paragraf, belirli bir fikir odaginda birbirine
bagl birden fazla ciimle ile kurulur. Genis bir temanin ele alindig1 durumlarda ise, tema
birden fazla paragrafta devam eder; tema tamamlanincaya kadar ilgili paragraflar
arasinda baglantinin kurulmasi, fikir akisinin saglanmasi gerekir. Ister tek bir tema
islensin isterse genis bir temanin parcasi olsun, tek ciimlelik paragraf olmaz. Paragraf
uzunluklarimin dengeli bir bicimde olmasina dikkat edilmeli, birbiri ardinca kisa veya

uzun paragraflar yapmaktan sakinilmalidir.

2.7. Atif /Gonderme/Referans Sistemi

Akademik caligmalarda yapilan alintilar i¢in kaynak gostermede ¢esitli atif sistemleri
kullanilmaktadir. Lisansiistii Egitim Enstitiisii atif sistemi konusunda tek bir sisteme
uymaya zorlamak yerine, yaygin kullanilan {i¢ sistemden herhangi birinin tercih
edilebilecegini kabul etmis ve bu tercihi danigsman ve tez sahibine birakmistir. Bunlar;

a. Dipnot ile kaynak gosterme ( EK 2. 1)



b. Metin iginde yazarin soyadina gore kaynak gosterme ( EK 2. 2)

c. Metin iginde numara ile kaynak gostermedir ( EK 2. 3)

Bunlara iliskin 6rnekler ekte yer almaktadir. Ekte verilen drneklerde de goriilecegi gibi,
metin i¢i atif sisteminde APA (American Phschological Association) sistemi
Oongorilmiistir.

Tez yaziminda bu yontemlerden biri tercih edilebilir; ancak tercih edilen atif sistemi tez
boyunca kullanilmalidir. Segilen sistemin nasil kullanilacagi konusunda bu kilavuzda
verilen Ornekler yaninda ilgili yazili ve elektronik kaynaklara bagvurmak ve bu
kaynaklardan yararlanmak tez sahibinin sorumlulugundadir ve danigsmanin gézetiminde
gerceklestirilir. Enstitiiniin belirlemis oldugu kaynak gosterimine iliskin kurallar ekte

orneklendirilerek gosterilmistir ( EK 2).

2.8. Aktarimlar (iktibas ve intihal)

Bilimsel aragtirma bilgi birikiminden yararlanilarak yapilir. Bagka yazarlarin literatiire
kattig1 bilgiler, veriler, fikirler ve yorumlar tezde kullaniliyor ise, bilim ahlakinin geregi
olarak, faydalanilan kaynaklarin gosterilmesi gerekir. Bu etik ilke, sadece aynen yapilan
alintilar i¢in degil; aym1 zamanda arastirmacinin kendi iislup ve ifadesi ile aktardigi
bilgiler i¢in de gecerlidir. Kaynak gostermeden yapilan dolayli veya dolaysiz alintilara
intihal ad1 verilir. Bilginin kaynaginin gosterilmesi, bu bilginin asil sahibinin literatiire
katkisinin gosterilmesi demektir. Bu, ayn1 zamanda arastiricinin kendi katkisinin ne

oldugunun gosterilmesi anlamina gelir.

Bilimsel kurallara uygun olarak gonderme yapmadan baskalarinin arastirma sonuglarini,
fikirlerini, yontemlerini, verilerini, uygulamalarini, yazilarini, yapitlarini ve gorsel
malzemelerini kismen veya tamamen kendisininmis gibi sunmak, intihal yani asirip
kendine mal etme olarak adlandirilan en O6nemli etik ihlallerinden biridir. Ayrica
kaynaga iliskin bilgi vermeden aktarilan yabanci dilden terciimeler de bu kapsamda yer
alir. Aktarimlar yapilirken segilen alinti sistemi dikkatle uygulanmali; etik dist

davraniglar yani etik ihlalleri hakkinda da bilgi sahibi olunmalidir

2.9. Dipnotlar

Kaynak gosterme/referans dipnotu ve agiklama dipnotu olmak iizere iki tiirlii dipnot

vardir. Kaynak dipnotu, bir alinti yapilmigsa alintinin nereden yapildigini gostermek
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iizere, segilen sisteme gore, sayfa altinda veya metin i¢inde verilir. A¢iklama dipnotlari
ise, konuya aciklik getirecek olan ancak, metin icinde verildigi takdirde fikirlerin
akiciligini bozan tanimlar, yorumlar, ek bilgiler, karsit goriisler olup, sayfa altinda veya

sonunda belirtilir.

Dipnotlar gereksiz derecede uzun olmamali, bir sayfada gerekenden fazla dipnot
bulunmamali ve metinden yatay ¢izgi ¢izilerek ayrilmalidir. Dipnotta kullanilan yaz: tipi
metinde kullanilan yazi tipiyle ayn1 olmalidir. Yazi biiyiikliigii ise, metinde kullanilan

yazi biiylikliigiinden 2 punto daha diistik olmalidir.

2.10. Gorsel Nesnelerin Yerlestirilmesi

Boyu tam sayfa ve daha kisa olan gorsel nesneler (tablo, sekil, fotograf), metin icerisine
sayfa ortalanarak yerlestirilir. Bu durumda metin ile gorsel nesneler arasinda
(aciklamalar dahil) alt ve tistten 2 satir bosluk birakilir. Gorsel nesnelerin agiklamalari
(sekil ve tablo basliklar1) bu nesnelerin genisliklerini asmayacak ve satir1 ortalayacak
sekilde yerlestirilir (EK 4). Gorsel nesneler ayrica metin blogunu da agmamalidir. Tam
sayfadan daha biiyiik olan gorsel nesneler ise birbirini izleyen ayr1 sayfalara yerlestirilir.
Ancak bu sayfalar o nesneden bahsedilen metin yazisin1 hemen izleyen arkasindaki
sayfalarda yer almalidir. Gorsel nesnelerden tablolar ve sekiller (fotograflar sekil olarak
diisliniiliir), tezin tamaminda olabilecegi gibi, her boliim kendi i¢inde de miiteselsil
olarak numaralandirilabilir. Tablo bagligi, tablo sinirlarin1 agsmayacak sekilde tablonun
iistiine ortalanarak (EK 5), sekle iliskin yazilar ise sekil altina yerlestirilir (EK 6).
Sekillerin ve Tablolarin agiklamalar1 1 tam aralikla yazilir. Fotograflar tezin biitiin
niishalarinda orijinale yakin kalitede olmalidir. Renkli fotograflarin kopyasi da renkli
olmali ve sayfaya yapistirilarak degil, taranarak veya fotokopi ile ¢ogaltilarak sayfaya

yerlestirilmelidir.

Sosyal bilimler alaninda dogrudan aktarmalar, alintinin uzunluguna gore tirnak isareti
i¢inde ya da sikistirilmis paragraf seklinde verilir. Ug satir veya daha kisa olan alintilar,
tirnak isareti i¢inde ve normal satir araliklari ile metin igine, ti¢ satirdan daha uzun olan
alintilar sikistirilmis paragraf seklinde -gorsel nesneler gibi- yerlestirilir ve yazi

karakteri kullanilan yazi karakterinden 2 punto daha kiiciik olur (EK2 ve EK 7).



2.11. Aktarilan Sozler (Quotations)

Tezin ana govdesini olusturan metin kismi1 yazilirken bazen her boliim basghigindan veya
bazi boliim basliklarindan sonra, basligin kapsamini veya ileri siirdiigii tezi, kisa ve 6z
bicimde anlatan sozler aktarilir. Bu durumda aktarilan soziin bir punto kiigiik ve italik

yazilmasi, sdziin sahibinin adinin ve gerekiyorsa kaynagin belirtilmesi gerekir (EK 2).

2.12. Tez Uzunlugu

Yiiksek lisans tezleri, ana metin olarak (ekler ve kaynaklar hari¢) en az 30 sayfa,

doktora/sanatta yeterlik tezleri ise (ekler ve kaynaklar hari¢) en az 60 sayfa olmalidir.

2.13. Kalin Tezlerin Sunumu

Tamamlanmis bir tezin kalinlig1 5 santimetreyi (yaklasik 500 sayfay1) geciyor ise tez
kalinhigina gore iki veya daha fazla cilt halinde teslim edilir. Her bir cildin kapak
sayfasinda, Romen rakamlar1 kullanilarak Cilt I, Cilt II vb. bicimde kaginci cilt oldugu
belirtilir.

Cilt I’de yer alan 6n boliim, diger ciltte veya ciltlerde de aynen tekrar edilir ve sayfa
numarasi bir onceki ciltte kaldig1 sayfa numarasindan devam eder. Her bir ciltte, tezin
tamamin1 kapsayan “Igindekiler” sayfasi yer alir.

Tezin metin kismi1 ve/veya arka (son) boliimdeki sayfa numaralari, diger ciltlerde,
birinci ciltte kaldig1 yerden kesintisiz olarak devam eder. Ornegin; birinci cilt 512.

sayfada sona ermis ise, ikinci cildin metin boliimiiniin ilk sayfasi1 513 ile baslar.

3. TEZ ONERISi

Iyi hazirlanmis bir tez dnerisi, esnek bir ¢erceve ¢izdigi i¢in tez calismasini kolaylastirir
ve verimli hale getirir. Tez Onerisinde, verilen emek oraninda ‘NE’, ‘NICIN’ ve
‘NASIL’ yapilacagr netlesir; tez ile ilgili zihin karmasasi ve bulaniklifinin iistesinden
gelinmis olunur.

Tez Onerisi ile tez projesi benzer olmakla beraber aymi degildir. Tez projesi tez
caligmalarinin yiiriitiilebilmesi i¢in gereken teghizat, sarf malzemeleri ve hizmet

alimlaria maddi destek almak iizere biitcesi hazirlanarak KAYU Bilimsel Arastirma
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Projeleri Birimi’ne (BAB) sunulan tez Onerisidir. Gii¢lii bir tez Onerisi tez projesi
yapmay1 kolaylastirir.

Asagida bir tez Onerisinde bulunmasi gereken boliimler agiklanmistir. Tez Onerisi
hazirlanirken kilavuzun birinci boliimiinde agiklanan bi¢im ve goriiniim sartlar1 dikkate

alinmalidir. Tez Onerisi seffaf bir dosya i¢inde tek niisha halinde teslim edilmelidir.

3.1. Kapak Sayfasi

Tez Onerisinin kapak sayfasi tezin kapak sayfasi ile ayni bigimde ve ‘EK 8’deki formata
uygun olarak hazirlanir. Kapak sayfasinda yer alan tez basgligini olustururken bazi
ilkelere dikkat etmek gerekir. Tez baslig1 tezin konusunu, yani arastirma problemini
(sorusunu/meselesini) agikca belirten bir ifadedir. Cok uzun, anlagilmasi giic ve ¢ok
genel adlardan kaginilmalidir. Baslik konuyu ifade edemeyecek kadar kapali ve kisa
olmamalidir. Baslhiktaki biitiin kelimeler ¢ok dikkatle se¢ilmeli ve birbiri ile iliskileri

dikkatle kurulmalidir.

Tezin arastirma problemi yani odak noktasi/ana temasi ne kadar iyi belirlenmisse,

baslik, tezin konusunu dogrudan yansitacak ve etkili olacaktir.

3.2.Tezin Konusu

Her tiirlii akademik ¢alismada ‘NE’ ‘NICIN’ ve ‘NASIL’ (3 N kurali) yapilacagini
bilmek ve netlestirmek ¢alismanin mahiyetini ve istikametini belirlemek bakimindan
onemlidir. Arastirmact bu sayede, neyin pesinde oldugunun ve buna nasil ulasacaginin
bilincinde olarak ise baslamis olur. Bu ii¢ soru iizerinde durulmadan, belli bir netlige
ulagsmadan yola ¢ikan kimseler karsilastiklar1 veri malzemelerinden hangilerini, nerede
kullanacaklarin1 bilemezler ve ortaya basarili bir {irlin koyamazlar. Bu bakimdan Ne,
Ni¢in ve Nasil sorularma iliskin cevaplarin tez ¢alismasinin omurgasini olusturdugu

sOylenebilir. Bu ii¢ soru ve verilen cevaplar tezin Giris boliimiinde yer alir.

NE Sorusuna verilecek cevap, tezin konusunun ne oldugunun belirlenmesine yonelik bir
sorudur. Tez konusunun netlestirilmesi ve acgik bir bigimde ifade edilmesi gerekir.
Konunun netlestirilmesi ise, arastirma meselesinin/sorusunun/probleminin agik bir

sekilde ifade edilmesi ile saglanir. Tezin konusunu yazarken laf kalabaligindan
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kacinmali, arastirmact bu konu ile olan derdini, meselesini yani ulagsmak istedigi
bilginin ne ile ilgili oldugunu agik ve seg¢ik belirtmelidir. Arastirma, betimleyici
(descriptive) ise arastirma problemi/sorusu/meselesi soru ciimlesi halinde; arastirma
aciklayict (explanatory) ise iddia climlesi halinde formiile edilmelidir. Birbirleri ile
baglantili olmak kaydiyla birden fazla arastirma sorusu/meselesi ileri siiriilebilir. lyi
belirlenmis bir arastirma problemi/sorusu ile bilimin se¢ici olma o&zelligi yerine
getirilmis olur; boylece tezin konusu sinirlandirilir ve bu netlik tezin basligina yansir.
Bir aragtirma sorusunun iyi belirlenebilmesi ise, konu ile ilgili kavramlarin agik bir
sekilde tanimlanmis olmasina ve arastirmacinin soyut olan kavramlarin gerceklikteki

somut karsiliklarii gérecek bigimde 6ziimsemis olmasina baghdir.

Tez Onerisinde bu bashik altinda Once arastirma problemi agik bir sekilde ifade

edildikten sonra arastirma probleminin yer aldig1 konu hakkinda bilgi verilmelidir.

3.3.Tezin Amaci ve Onemi

NICIN sorusu tezin amacim belirlemeye ve netlestirmeye yoneliktir. Akademik bir
calismada ‘NE’ yapilacaginin, yani konunun belirlenmesi yetmez; ‘NICIN’ bu konunun
yapilmaya, emek verilmeye deger bulundugunun da agiklanmasi gerekir. Tez onerisinde
aragtirmanin amaci/amaglari yani bu arastirmanim ‘NICIN’ yapilmasi gerektigine iliskin
bilgiler burada verilir. Tezin konusu ile amacinin farkli oldugu unutulmamali ve konu

amag yerine yazilmamalidir.

Tezin amaci gerekcelendirilmeye baslandiginda tez konusunun 6neminden ve/veya
faydasindan s6z ediliyor demektir. Bu konuda yapilan ¢alisma ile elde edilen verilerin
hangi problemlerin ¢6ziimiinde kullanilacagi veya neden bagka bir konunun degil de bu

konunun ele alindig1 gerekgeleri ile agiklanir.

Goriildugi tizere tezin amaci ve onemi/faydasi arasinda adeta seffaf bir ¢izgi vardir.
Amag belirtildikten sonra yapilan agiklamalar bir anlamda gerekgeler demektir ki, bu da
tez konusunun Onemi/faydasiin belirtilmesi anlamina gelir. Tez Onerisinin analitik
olmas! gerektiginden amag ve dnemin ayristirilmasi beklenir. Istenirse bu ayristirma

bagimsiz bagliklar altinda yapilabilir.
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NICIN sorusuna cevap aranirken, ilgilenilen konuda o ana kadar yapilan galismalarmn
neler oldugundan haberdar olmak ve bu c¢alismalarin konuyu hangi noktaya getirdigini
gostermek gerekir. Kisacasi, karanliga tas atmamak icin, NICIN sorusuna verilecek

cevabi literatiir degerlendirmesi esliginde hazirlamak gerekir.

3.4. Literatiir Degerlendirmesi

Tez Onerisinde ve tezde yer alan ‘Literatiir Degerlendirmesi’ kaynak listesi degil; adi
iizerinde bir degerlendirme ¢alismasidir. Tezin konusu ile birinci dereceden ilgili gesitli

eserler incelenerek yapilan degerlendirmeler bu baslik altinda yer alir.

Bilindigi iizere bilimsel bilgi birikim siireci i¢inde biiyiir. Bu yiizden her bilimsel
caligmada aragtirmact hem mevcut bilgi birikiminden faydalanmak zorundadir hem de
caligmast ile birikime katkida bulunmasi gerekir. Bu, ayni zamanda tezin 6zgiinliigiiniin

gosterilmesi anlamina gelir.

Literatiir degerlendirmesinde su yol izlenir: Kaynagin bibliyografik kiinyesi tam olarak
verildikten sonra eserde hangi konularin nasil ele alindig1 ve literatiire katkisinin ne
oldugu belirtilir. Hazirlanacak tezin, bunun disinda ne katki saglayacagi tez 6nerisinin
ana temast/aragtirma sorusu ile iliskilendirilerek aciklanir. Her bir eser i¢in yapilan

degerlendirmelerle tezin literatiir icindeki yeri belirlenmis olur.

3.5. Yararlanilabilecek Diger Kaynaklar (Literatiir Taramasi)

Tez konusu ile birinci dereceden ilgili olmadig: i¢in literatiir degerlendirilmesinde yer
almayan; ancak tez caligmasinda faydalanilacak olan kaynaklar liste halinde verilir.
Liste tez boyunca izlenecek atif sistemine uygun bi¢cimde hazirlanir. ‘Kaynak¢a’ baglig

altinda, tez Onerisinin sonunda verilir.

3.6.Yontem

NASIL? Sorusu ise yonteme iligkin bir sorudur. Anabilim dalina ve arastirma
tasarimina gore kullanilan yontem degisir. Tezin hazirlanmasinda izlenecek yontem

hakkinda agiklayici ve tatmin edici agiklamalarin yapilmasi gerekir.
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Literatiir incelemesi, arsiv arastirmasi, saha arastirmasi (nicel yontem, nitel yontem
veya bitiinciil yontem), deneysel caligma gibi yontemlerden hangisinin veya
hangilerinin kullanilacagi belirtilmeli, tezin konusuna gore arastirmanin nasil
yapilacagi, arastirmanin izledigi safhalar, hangi ara¢ ve materyallerin kullanilacagi, yeri
ve zamani da agiklanmalidir. Ayrica 6zellikle saha arastirmalarinda segilen veri toplama
teknikleri ve aragtirmanin kapsadigi alan (nicel yontemde evren-orneklem, nitel
yontemde incelenen tipik durum) hakkinda bilgi verilmeli, arastirmanin sathalar1 ve
siiresi de belirtilmelidir. Arastirma siiresi ile ilgili ayrintili bilgiler ‘3.8. Calisma

Takvimi’ baslig1 altinda verilmistir.

3.7. Gegici Plan (Taslak Plan)

Gegici plan bir aragtirma tasariminin vazgecilmez bilesenlerinden biridir. Arastirmay1
diizenli bir sekilde yliriitebilmek, calisma takvimini olusturabilmek ve literatiir
taramalarina yon vermek bakimindan gegici plan yapilmasi gereklidir. Gegici plan, bir
bakima tezdeki ‘I¢indekiler’in taslagidir. Calisma ilerledikge gegici plan iizerinde bazi

degisiklikler yapilabilir.

3.8.Calisma Takvimi

Calisma takvimi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeliginde belirtilen normal siire
esas alinarak hazirlanir. Calisma takviminde yontem bashg altinda belirtilen
asamalarin, yani arastirma boyunca yapilacak olan faaliyetlerin siiresi belirtilir.
Ozellikle deneysel ydntem ve saha arastirmasi yontemlerinde arastirma safhalarimin,
yani arastirma boyunca yapilacak olan faaliyetlerin adim adim belirtilmesi ¢alisma
takviminin daha kolay yapilmasini saglar.

Asagida sosyal bilimlerde nicel yonteme (survey) gore diizenlenmis caligma takvimi
yer almaktadir (anketi olusturma asamasindan 6nce ‘derinlemesine goriisme’ agamasi

arastirma tasarimina gore yapilan bir tercih meselesidir).



ORNEK CALISMA TAKVIMI

11

FAALIYETLER

AYLAR

1| 2

3|4

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

Literatiir
taramaya devam

X X

X X X

Kaynaklan
okuma ve not

alma

Tez konusunun
netlestirilmesi ve

gecici plan

Evren belirleme
ve orneklem

secimi

Derinlemesine
goriismeler

Derinlemesine
goriismelerin
analizi

Anket hazirlama

On uygulama
(anket)

Anketin son sekli

Arastirma
verilerinin
toplanmasy/ anket
uygulama

Veri
analizi

girisi ve

Tez yazimi

Tezin LEE’ne

teslimi




12

4. TEZIN KISIMLARI (TEZIN YAPISI)

Tez; agiklayict bilgiler veren 6n kisim, tezin ana gdvdesini olusturan metin kismi ve
destekleyici bilgilerin yer aldig1 son kisim olmak iizere ii¢ kistmdan olusur. Tezin metin
kisminda tezin boliimleri ve boliimleri olusturan ana boliimler alt basliklar ve ara

basliklar seklinde gosterilerek yer alir.

4.1.0n Kisim

Tezin metin bdliimiinden Once, tez ile ilgili agiklayici bilgileri iceren 6n kisimda yer

alan sayfalar agsagida agiklanmistir.

4.1.1. D1s Kapak

Tezlerin kapaginda sirastyla enstitii adi, tez adi, tezi hazirlayan, tez danismani, tezin
yapildig1 anabilim/anasanat dali, programi (yiiksek lisans, doktora), tarihi ve ili yer alir.
D1s kapak diizenlenirken ‘Tezin Adi’ ile ‘Anabilim/Anasanat Dali ve Programr’
ifadeleri ayrica yazilmaz. Tezin adinin tamami biiylik harflerle yazilir. Kapak ile ilgili

bilgiler EK 9°daki gibi diizenlenir.

4.1.2. Bos Sayfa

Tez ciltlenirken dis kapaktan sonra, i¢ kapaktan dnce yer alan numarasiz sayfadir.

4.1.3. I¢ Kapak Sayfasi

Bu sayfa dis kapak kompozisyonunda diizenlenerek bos sayfadan hemen sonra konulur.
Eger tez bir kurulus tarafindan desteklenmis ise kurulus ile ilgili agiklama, tarih ve il
adindan oOnce yer alir. Kurulus ile ilgili aciklama 12, Anabilim/Anasanat Dali ve
Programi1 14, diger kisimlar 16 punto ile yazilir (EK 10.1 ve EK 10.2). Belirtilen yazi
biiytikliikleri, yazi tipi olarak Times New Roman secildigi varsayilarak verilmistir.

Farkl1 bir yazi tipi secilmis ise, oranlama yapilarak uygun biiyiikliikler secilmelidir.
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4.1.4. Bilimsel Etige Uygunluk Sayfasi

Calismanin bilimsel etik kurallarina uygun olarak hazirlandigini taahhiit eden bir metni

igeren sayfadir (EK 11).

4.1.5. Yonergeye Uygunluk Sayfasi

Calismanin Kayseri Universitesi Lisansiistii Tez Onerisi ve Tez Yazma Ydnergesine

uygun olarak hazirlandigini taahhiit eden bir metni igeren sayfadir (EK 12).

4.1.6. Kabul ve Onay Sayfasi

Tez savunma sinavi jiirisinin tezin kabuliinii ve ilgili enstitli miidiiriiniin onayini

gosteren sayfadir (EK 13. 1 ve EK 13. 2).

4.1.7. Onsoz ve/veya TesekKiir

Onsodzde, tez calismasmin amaci ve boliimleri hakkinda kisa bilgi verilerek ¢alismaya
katkis1 olan kisi ve kuruluslara tesekkiir edilir. Onsdz iki sayfayr gecmemelidir.
Calismanin yiiriitiilmesi ve tezin diizenlenmesi sirasinda yardimi goriilen, katkisi
bulunan kisiler ve kuruluslara tesekkiir amac ile diizenlenen tesekkiir sayfas1 yer alir

(EK 14).

4.1.8. Kisa Ozet

Kisa 6zet (abstract), tez hakkinda ‘Ne, Nigin, Nasil’ sorularina cevap veren ve ulasilan
sonucu gosteren kisa bir tanitimdir. Burada, ilgisiz ayrintilar1 vermekten kaginilmali;
sadece tez konusunun 6zilinli olusturan arastirma problemi (Ne), bu problemin hangi
amagla secildigi (Nigin) ve izlenilen yontem ya da yontemler (Nasil), bulgular ve
sonuglara yer verilmelidir.

Kisa 6zet, tez hakkinda okuyucunun yapacagi ilk degerlendirme i¢in bir sunum olmasi
kadar, indeks taramalar1 i¢in de ana malzemedir. Bu bakimdan ‘kisa Ozet’ titizlikle

hazirlanir. Yiiksek lisans ve doktora tezlerinde kisa 6zet, A4 boyutunda 16.0 x 24.0 cm?
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lik alanin disina tasmayacak sekilde bir sayfay1 asmayacak bigimde, 250-300 kelimeyi
gecmeyen uzunlukta, metin i¢indeki harf tipi ve bliytikligi ile yazilir.

Kisa 0zetin bir kaynaga veya indekse alinacagi diisiiniilerek; kisa 6zet sayfasinda tez
basligi, tezi hazirlayanin adi ve soyadi, liniversite ve enstitii adlari, tezin sunuldugu
anabilim/anasanat dali, programin tiirii (yiiksek lisans veya doktora), yili, danismanin
unvani, ad1 ve soyadi belirtilmelidir. Kisa 6zetin altina koyu renkle yazilan ‘Anahtar
Kelimeler’ ibaresinin devaminda tezde islenilen ana temalar1 belirten, tez konusunda
onem arz eden 3-5 anahtar kelime yazilir.

Tezlerin basliklar1 ve kisa 6zet (abstract) sayfalart YOK Dokiimantasyon Merkezi
tarafindan Tez

Veri Tabaninin taranabilir alanlarina yiiklendiginden bu gibi metin alanlarinda italik
yaz1 tipi, tablo, sekil, grafik, kimyasal veya matematiksel formiiller, semboller, alt veya
iist simge (subscript, superscript), Yunan harfleri veya diger standart olmayan simge

veya karakterler kullanilmamalidir (EK 15. 1).

4.1.9. Yabanci Dilde Kisa Ozet

Tiirkge kisa ozetin Ingilizce (Abstract), Almanca (Zusammenfassung), Fransizca
(Resume) gibi yasayan bati dillerinden birisine ¢evirisini kapsayan metindir. Burada,
Tiirkge kisa 6zette belirtilen Olciilere uyulmalidir. Tezin yabanci dildeki adi, yabanci dil

kisa 6zet bashigi olarak verilir (EK 15. 2).

4.1.10. icindekiler

Tez metninin boliim ve alt boliimleri, metin igerisindeki diizenlendikleri sirada alt alta
yazilarak ve karsilarina bulunduklar1 sayfa numaralar1 konularak hazirlanir. Bu sayfanin
diizenlenmesinde rakamlar veya harflerle numaralandirma sistemi kullanilir (EK 18. 1

ve EK 18. 2).

4.1.11. Kisaltmalar ve Simgeler Listesi

Tezde gecen kisaltma ve simgelerin agiklamasini igerir.
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4.1.12.Tablolar Listesi

Tezde yer alan tablolarin numara, tist yazi ve sayfa numaralarini belirten bir listedir.

4.1.13. Sekiller Listesi

Tezde yer alan sekillerin numara, alt yazi ve sayfa numaralarini belirten bir listedir.

4.2. Metin Kismm (Tezin Govdesi)

Tezin metin kismi1 tezin govdesini olusturur ve giris, ana boliimler ve sonug olmak iizere
iic boliime ayrilir. Bu boliimler alt boliimlere ayrilabilir; bu ayirim Enstitiilere ve

Anabilim dallaria gore cesitlenmektedir.

Tezin govdesini olusturan metin kisminda, segilen atif sistemine gore yapilan dogrudan
ve dolayli alintilar, formiiller, gorsel nesneler ve isteniyorsa aktarilan s6zler (quotations)
yer alir. Bunlarin metin icinde nasil gosterilecegine iliskin teknik bilgiler BICIM ve

GORUNUM’ bashig altinda agiklanmustir.

4.2.1.Lisansiistii Egitim Enstitiisiinde Hazirlanan Tezlerin Metin Kismi Format

4.2.1.1.Giris

Giris kisminda tezin konusu, amaci, 6nemi ve yontemi acik bir sekilde belirtilir. Tezin
arastirma problemi, calismanin betimleyici veya aciklayici arastirma olmasina gore,
soru ciimlesi veya hipotezi (temel iddiasi, varsayimi) net bir sekilde ifade edildikten
sonra arastirma probleminin i¢inde yer aldigi konu hakkinda agiklayicr bilgi verilir, bu
arastirma probleminin ni¢in secildigi ve ne gibi yararlar umuldugu, konuya iliskin daha
onceki caligmalarda konunun hangi yonleriyle ilgilenildigi (literatiir degerlendirmesi) ve

yontemi hakkinda bilgi verilir.

Ihtiyag duyulmas: halinde, giris kismindan sonra tezin ana bdliimleri iginde yer
verilmesi uygun olmayan fakat konuya hazirlayici veya konunun anlasilmasin
kolaylastirict mahiyette bilgiler “teorik gerceve” veya “genel bilgiler” basligi altinda

verilebilir.
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4.2.1.2.Ana Boliimler ve Alt Bashklar

Burasi, toplanan verilerin amag ve hipotez dogrultusunda degerlendirildigi kisimdir. En
az iki boliimden olusur. Her bir ana boliimiin alt basliklarinin igerigi, boliim baglhigint;
boliim basliklar1 da tezin bashigini yansitacak sekilde olmalidir. Ana boliim baslig

altinda sadece bu basliga uygun alt boliim ve bilgiler yer alir.

4.2.1.3. Sonu¢

Bu kisim, tezde elde edilen bulgularin literatiir ¢aligmalart 1s1¢inda genel olarak
yorumlanmasi, teori ve uygulamadaki dnemi ile dogruluk degerinin bir mantiksal diizen
cergevesinde tartisilmasindan olusur. Arastirma temel sorusu ve/veya alt sorular1 esas
alinarak, arastirmanin basinda merak ettigimiz, bilgisini edinmek istedigimiz temel
sorularin bulabildigimiz cevaplar1 burada verilmelidir. Bunun yaninda elde edilen
sonuclara gore varsa konu ile ilgili 6neriler de bu kisimda verilir. Tartisma ana boliimler
icinde yapiliyorsa, Sonu¢ kisminda ayrica yeni bir tartigma ve ilave goriislere yer
verilmeyip, boliimlerde tartismasi yapilarak ulasilan sonuglarin  zikredilmesiyle

yetinilebilir.

4.3. Son Kisim (Arka Kisim)

Kaynakea, ekler ve 6zgegmis tezin son kismini olusturur.

4.3.1. Kaynakc¢a

Her tezde bulunmasi gereken bu alt boliimde, faydalanilan kaynaklar segilen alinti

sistemine gore gosterilir ( EK 3).

4.3.2. Ekler

Tezin yapildig1r anabilim dalina/anasanat dalina ve/veya konusuna gore bazi tezlerde
bulunmayabilir.

Ozellikle olgekli cizim eklenmesi gereken yiiksek lisans ve doktora tezlerinde ¢izim

sayilarinin fazlaligina gore, ¢izimler ayri bir cilt halinde ekte sunulabilir.



17

Cizimlerin boyutlarina gére A4 boyutlu kagit yerine A3 boyutlu kagit kullanilarak ¢izim
paftalar1 hazirlanabilir. Ancak her ¢izim paftasinda ¢izimle ilgili agiklayici kiinye, yon

isareti ve Ol¢ek verilmesi sarttir.

4.3.3. Tez intihal Raporu Teslim Formu
Ekte gosterilen 6rnege gore hazirlanir (EK 16).
4.3.4. Ozgecmis
Ekte gosterilen 6rnege gore hazirlanir (EK 17).
5. ETIK IHLALLERI VE INTIHAL RAPORUNUN ALINMASI

Tez ve tez Onerisi bilimsel etik normlar dikkate alinarak hazirlanmalidir. Bunun i¢in
belirlenmis etik ihlallerinden kaginmalidir. Genel etik dis1 davraniglardan olan asirma
(intihal-plagiarism), sahtecilik (uydurmacilik-fabrication) ve carpitma (saptirmacilik-
falsification) gibi etige aykir1 davranislardan tez calismasinda sakinilmasi gerekir.
Lisansiistli asamasinda ayrica; makul Olciileri asan alintilar yapmak, arastirmayi
destekleyenleri belirtmemek, 6grenci veya danigman ismini yazmamak, erisilen bilgileri
kaynak gostermeden dogrudan vermek (asirma/intihal), insanlar ve hayvanlar lizerinde
yapilan arastirmalarda “yasama sayg1” ilkesine riayet etmemek kacginilmasi gereken
baslica etik ihlalleridir. Bunlarin yani sira; birka¢ kaynaktaki bilgiler alinarak montaj
yapilip tez olarak verilmesi, bagkalari tarafindan yapilmis olan tez, 6dev, seminer ve
benzeri calismalarin kendi c¢aligmasi gibi sunulmasi veya tezin para karsilifinda

yaptirilmasi diger onemli etik dis1 davraniglardir.

Etik ihlallerinden birinin gergeklesmis olmasi bile tezin reddedilmesini gerektirir.
Belirli bir siire gegmis olsa dahi etik dis1 davraniglara ulusal ve uluslararasi etik kural ve

ilkeleri gevresinde yaptirimlar uygulanir.

Tez Intihal Raporu, Universitemiz Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig
tarafindan kullanima sunulan intihal programi (Turnitin) {izerinden tezi yOneten
danmigman tarafindan alinir. Ogretim elemanlarinin kullanimina agik olan program igin
ilgili birimden sifre alinmasi1 gerekmektedir. Program sifresi, erisim ve kullanim

kilavuzu igin Universitemizin Kiitiiphane sayfasindaki agiklamalara bakilmalidir.
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Intihal programi iizerinden alinan rapor, dgrenci ve danisman tarafindan imzalanarak
tezle birlikte enstitiiye sunulacaktir. Tez Intihal Raporu tezin yalmzca; Giris, Ana
Boliimler, Sonu¢ (Kapak, Onsoz, Tesekkiir, I¢indekiler ve Kaynakca haric)
boliimlerinden olusan kisminin tek bir dosya olarak programa yiiklenmesi ile alinir.
Programin smirliliklarindan dolayr gerektigi takdirde tez iki parca halinde ya da

boliimlere ayrilarak rapor aliabilir.

Programa yiikleme yapilirken Baslik (document title) olarak “Tez Basghgi1”, Yazar Adi
(author’s first name) olarak “Ogrencinin Ad1”, Yazar Soyad: (author’s last name) olarak
“Ogrencinin Soyad1” bilgisi yazilir. Intihal raporu alinirken programin (Turnitin)
filtreleme secenekleri asagidaki sekilde ayarlanir. (Bu siireg, Kiitiiphane
Dokiimantasyon Daire Baskanliginin Turnitinle ilgili kullanim kilavuzuna gore takip
edilmelidir):https://quides.turnitin.com/01_Manuals_and Guides/Translated Guides/T
%C3%BCrk%C3%A7e

1. Kapak, Onséz, Ozet, igindekiler ve Kaynakga haric (Bibliography excluded)

2. Alintilar dahil (Quotes included) (Farkli anabilim dallarina gére bu tercih degisebilir)

3. 7 kelimeden daha az Ortlisme i¢eren metin kisimlari hari¢ (Limit match size to 7
words)

4. Program meniisiinde bulunan diger filtreleme secenekleri raporlamaya dahil edilmez.

Tez intihal raporunda benzerlik oranmnin alintilar dahil %30’un altinda olmasi
gerekmektedir. Tez intihal raporunda benzerlik oraninin alintilar dahil %30’un altinda
olmasi, tek basina tezde intihal olmadig1 anlamina gelmez. Benzerlik oran1 bu oranlarin
altinda olsa bile bilimsel atif ve alint1 usullerine uyulmas1 gerekmektedir. Bu kurallara

uyulmamasi halinde bundan dogacak sorumluluk 6grenciye aittir.

Raporun tez ¢aligmasinin toplam “benzerlik oranini” ve raporun alindig tarihi gésteren
sayfalarin ¢iktis1 alimir. Bu sayfalar danigsman ve 6grenci tarafindan imzalanir. Tez
savunmasina girecek dgrenciler, “Tez Intihal Raporu” ve “Tez Intihal Raporu Teslim
Formunu” tez savunmasindan 6nce teziyle birlikte Enstitiiye teslim eder. Tezin uzatma
almas1 ve/veya kapsamli degisiklik igermesi durumunda intihal raporunun yeniden

olusturularak Enstitiiye verilmesi gerekir. Bu rapor 6zge¢mis sayfasindan once yer alir.


https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/T%C3%BCrk%C3%A7e
https://guides.turnitin.com/01_Manuals_and_Guides/Translated_Guides/T%C3%BCrk%C3%A7e
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6. TEZIN ENSTITUYE TESLIiMi

Bilgisayar ile yazilan ve ¢iktis1 lazer yazicidan alinan tezin, tez savunmasi oncesinde ve
tez kabul edildigi takdirde savunma sonrasinda enstitiiye tesliminde dikkate alinacak

hususlar asagida belirtilmistir.

6.1. Tez Savunmasi Oncesinde Tez Teslimi

Ogrenci, yiiksek lisansta 6, doktorada 8 tez niishasim1 gegici olarak ciltleterek veya
uygun kapakli veya saydam plastik dosya ya da wuygun klasor iginde,
Anabilim/Anasanat Dal1 Baskanligina teslim eder. Anabilim/Anasanat Dali Bagkanligi,

tez savunma jliri ve sinav tarihi onerisi ile birlikte tezleri Enstitii Miidiirliigline sunar.

6.2. Kabul Edilen Tezlerin Teslimi

Tezin jiiri tarafindan degerlendirilmesi ve kabul edilmesinden sonra yapilacak iglemler
Kayseri Universitesi Lisansiistii Egitim - Ogretim Yonetmeligi hiikiimlerine gore
yiiriitiiliir. Kabul edilen tezden ciltlenmis olarak yiiksek lisans tezinden en az 6 adet,
doktora tezinden en az 8 adet ilgili enstitiiye teslim edilir. Tezin kabuliinden sonra

Enstitiiye sunulacak niishalar A4 kagida kitap formatinda yazilir.

Yiiksek lisans ve doktora tezleri beyaz krome karton ile ciltlenmeli, tezlerin kapak
yazilari siyah renkte yazilmalidir. Tezin kiinyesi ( tez baslig1, yazari, tez tiirii, y1l1) cildin
sirt kismina, sirt yazisinin yonii tezin 6n kapag: iiste gelecek sekilde konuldugunda

sirttan okunacak sekilde yazilmalidir.

Mezuniyet icin ciltlenmis tezlerin Enstitiiye teslimi sirasinda YOK ve ULAKBIM’ de
arsivlenmek {izere tezin tamamu ile beraber Tiirk¢e ve yabanci dilde kisa 6zetleri, ayrica,
formata uygun olarak (http://yok.gov.tr den tezler bashiginda gerekli ayrintilar

mevcuttur) hazirlanip CD’ye aktarilmig bicimde Enstitiiye teslim edilmelidir.

Yiiksek Ogretim Kurulu Dokiimantasyon Merkezi icin ayrica Tez Veri Formu

hazirlanmalidir. Tez veri giris formu hakkinda bilgi (http://yok.gov.tr/tezler) adresinde

mevcut olup bilgisayar ortaminda doldurulup tez ve telif hakkinin 6grenciye ait



20

oldugunu bildiren formlarla birlikte (2 ser niisha halinde) Enstitiiye teslim edilmelidir.

Bununla ilgili ayrintili bilgi Enstitii 68renci islerinden 6grenilebilir.

7. KILAVUZUN EKLERI

Kilavuzun ekleri ek sirasina gore asagida gosterilmistir:



21

EK 1/SAY

FA DUZENI

Ana
Baslik rd

Alt
Baslik

20cm € — 3.5cm

Sayfano xx

1. TEZ ONERISIHAZIRLAMA
1.5¢cm

1.1. Tez Onerisi Hazirlama Siiresi

[.1.1. Yiiksek Lisans Tez Onerisi: Ders donemini basar ile
amamlayan yiiksek lisans ogrencileri, ders doneminin bitiminden

tibaren en ge¢ izleyen yariyilin basina kadar danismanlarinin

bozetiminde yapacagl arastirmanin konusunu, amacini, yontemini
ve calisma planin1 kapsayan, tez Onerilerini hazirlarlar ve ilgili
anabilim dali baskanligina sunarlar. Tez Onerisi, anabilim dali
nkademik kurulunda goriisiildiikten sonra en geg ti¢ giin iginde ilgili
enstiti midiirliigiine gonderilir. Tez Onerisi, Enstitii  YOnetim
Kurulu Karari ile kesinlesir ve tez hazirlama siiresi yonetim kurulu

carar1 tarihinden itibaren baglar. Bu silire sinirlarina uymayan

29.7

A
A

4.0

>bgrencilerin kaybettikleri siireler, yasal tez hazirlama siiresinden

say1lir.

1.1.2. Doktora Tez Onerisi: Doktora yeterlik smavim basari ile
amamlayan ve tez izleme komitesi kurulan ogrenci, yeterlik
sinavinda bagarili oldugu tarihten itibaren en ge¢ alti ay iginde,
yapacagl arastirmanin konusunu, amacini, 6nemini, yontemini ve
calisma planin1 kapsayan tez Onerisini danigmaninin gézetiminde
hazirlar ve tez izleme komitesine sunar. Savunma sinavinda bagarili
plan Ggrencinin tez Onerisi, Enstitii Yonetim Kurulu Karar ile
kesinlesir ve tez hazirlama siiresi yonetim kurulu karari tarihinden

tibaren baglar.

I 2.0cm

2.0

A

v

21.0cm

A 4
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EK 2. LISANSUSTU EGITIM ENSTITUSUNDE HAZIRLANACAK TEZLERDE
ATIF YAPILAN KAYNAKLARIN DIPNOT VE KAYNAKCA GOSTERIMI

Tez calismasinda yararlanilan kaynaklarin dipnotta ve kaynakcada gosterilmesi, tiirlerine goére
asagida ongoriilen ve 6rneklenen sekillerde olur. Kaynakca, tezin Sonug¢ boliimiinde yer alir.
Dipnotlar sayfa altinda veya metin i¢ginde olmak iizere iki farkli sekilde gosterilebilir. Hangi
atif sistemi tercih ediliyorsa tezin tamaminda sadece o atif sistemi uygulanmalidir. Kaynak
gosteriminde uluslararasi kurallar dikkate alinmistir. Kaynaklarin gosterimi ile ilgili olarak tez
yazim kilavuzunda belirtilmeyen hususlar konusunda APA yazim kurallar1 gecerlidir. APA
yazim kurallarina http://www.apastyle.org adresinden erisim saglanabilir.

Bir Kaynaktan Alinti Yapmak

Bir bagka yazarin eserinden veya kisinin daha 6nce kendisinin yazmis oldugu bir eserden
dogrudan alinmis yazilar, bir testten kopya edilen kisimlar ve katilimcilara verilmis talimatlar
kelimesi kelimesine verilmelidir. Kisa bir alinti yapacaginiz zaman bu alinttyr metin i¢inde
kullaniniz ve ¢ift tirnak isaretleri i¢inde veriniz.

Orijinal metinde ¢ift tirnak i¢cinde gosterilmis ifadeleri tek tirnak isaretleri iginde gosteriniz
(Alint1 1’e bakiniz).

Tek veya cift tirnak isaretlerini kapatirken alint1 icinde nokta ve virgiil kullaniniz. Diger
noktalama igaretlerini, sadece orijinal metnin pargalari iseler kullaniniz.

Ucg daktilo satir1 ve daha kisa olanlar tirnak igerisinde, daha uzun olanlar sikistirilmis paragraf
ile gosterilir.

Ug satirdan daha fazla sdzciikten olusan bir alintiy1 tek basma bir blok olarak veriniz ve
tirnak isaretlerini kaldirimiz. Bu blok bi¢imdeki alintiyr yazarken yeni bir satirdan baglaymiz
ve satirbasinda sekmeyle girinti olusturunuz. Soldan girinti olusturacak bu sekme yaklasik
1.3 cm veya bes bosluk olmalidir. Alint1 iginde de paragraflar varsa bu paragraflarin basinda
da 1.3 c¢m veya bes bosluk olmalidir. Alintinin tiimiinde satirlar arasinda bir satir bosluk
olmalidir.

Metinden  Gatismalar ortaya ¢iktiklari zaman gesitli yollarla ¢oziilmeye ¢alisilir. Catigmalarin

1,3 cm ¢oziilebilmesinde iki tarafin da biiyiik bir rolii vardir. Clinkii ¢atigmalar ancak iki taraf
veya 5 da olaya saglkli bakabildiginde etkili olarak ¢6ziimlenebilir. Yasamimizda
bosluk catismalarin saglikli olarak, baska bir deyisle iki tarafin da ikna oldugu, taviz de

vermedigi bi¢imde ¢oziimlenebilme olasilig1 oldukga diisiiktiir (Korkut, 2004, s. 163).

Bir yazarin sdylemlerini ister dogrudan, ister kendi sozlerinizle aktartyor olun, kaynak
gostermeniz gerekir. Metninizde dogrudan alinti yaptiginiz zaman kaynakla ilgili vermeniz
gereken bilgi, kaynagin elektronik ya da basili olup olmadigina gore degisir. Metninizde basili
bir yaymin adi gectiginde ayra¢ iginde eserin yazarini, yilin1 ve sayfalarmi belirtiniz. Yasa,
tiiziik, yonetmelik, hiikiimet kararlari, hipotez, karsit goriisteki agiklama, matematik ve fen
bilimlerindeki formiiller, acik ifade edilmesi gli¢ metinler dogrudan aktarilir. Yarim sayfayi
asan alintilara az yer verilmelidir.
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Takip eden ornekler, bir kaynaktan dogrudan alint1 yapildiginda APA stilinin uygulanisin1 gostermektedir.
Alint1 yaparken her zaman yazari, yili ve sayfa sayisini ifade ediniz ve kaynakg¢ada kaynagi tam olarak
gosteriniz.

Alint1 1:

O soyle demisti: "Sozii gecen 'plasebo etkisi' . . . davraniglar bu sekilde incelendiginde ortadan
kaybolmustur" (Miele, 1993, p. 276), ancak hangi davranislarin incelendigini belirtmemistir.

Alint1 2:

Miele (1993) sunu bulmustur ki "daha onceki ¢alismalarda dogrulanmus olan ‘plasebo etkisi',
davraniglar [sadece ilk grubun davraniglari] bu sekilde incelendiginde ortadan kaybolacaktir" (p.

276).

Alint1 3:

Miele (1993) sunu bulmustur:
Daha 6nceki ¢alismalarda dogrulanmis olan 'plasebo etkisi', davramslar bu sekilde incelendiginde
ortadan kaybolmustur. Dahasi, bu davranislar asla tekrar sergilenmemistir, hatta reel ilaglar
verildiginde bile. Daha 6nceki arastirmalarda sonuglarin plasebo etkisine atfedilmesinde gereginden
erken davranildigr ¢ok agiktir.

Dogrudan yapilan alintilar, orijinal metinle birebir olmalidir.
ikinci bir kaynaktan ahnti:
Metin i¢ginde: Bacanli’nin (1992) ciimle (akt. Yiiksel, 1996) ,
Seidenberg’s study (1996) ctimle (as cited in Coltheart, 1993).
Kaynakcada gosterirken ise yalnizca “aktaran” kaynakea listesinde verilir
Orijinal Metin Uzerinde Yapilmis ve Aciklama Gerektiren Degisiklikler
Kimi ifadelerin ¢ikarilmasi

Ciimle iginde orijinal metnin bir kismim ¢ikardiginizi géstermek igin aralar1 bosluklu ii¢ nokta (...) kullaniniz
(yukaridaki Alint1 I'e bakiniz), iki climle arasindaki ifadeleri ¢ikardiysaniz o zaman dort nokta kullaniniz. Bu
durumda ilk nokta, alint1 yaptiginiz ilk ciimlenin sonunu gostermektedir; diger iic noktaysa bunu takip eder.

Klasik Eserler

Bir eserin baski tarihi yoksa metin iginde bu esere gonderme yaparken yazarin ismini yazip arkasindan virgiil
koyarak bunun arkasindan Ingilizce igin n.d. (no date) kisaltmasini, Tiirkge igin t.y. (tarih yok) kullanimz.
Yayin yili tam olarak bilinmeyen klasik eserler i¢in yayin yili1 kisminda cev. kisaltmas ile birlikte ¢eviri yili ya da siir.
kisaltmasi ile birlikte kullanilan siiriimiin (versiyonun) yili verilir.

(Aristotle, trans. 1931) (Aristo, ¢ev. 1931) James (1890/1983)
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Klasik eserin orijinal tarihi biliniyorsa o da génderme iginde kullanilir.

Ornek (Balzac, 1836, cev. 1941)

Klasik dini yapitlar, Yunan ve Roma yapitlar1 gibi yaygin olarak bilinen 6nemli klasik yapitlarin kaynakga listesinde yer
almasina gerek yoktur. Metin i¢inde yapilan ilk gondermede, yukaridaki iki ornekte gosterildigi gibi kullanilan
stirlimiin/gevirinin basit¢ce tanimlanmasi yeterlidir. Klasik yapitlarin kisimlari (kitaplar, boliimler, satirlar, ayetler, kitalar
gibi) tiim siiriimlerde sistematik bir bi¢imde numaralandirilmaktadir. Bu kaynaklara gonderme yapilirken sayfa
numarasi yerine bu numaralar kullanilmalidir.

Ornek (Kur’an-1 Kerim 5:3-4)
Bir Kaynagn Belli Kisimlarina Gonderme Yapmak

Bir kaynagin belirli bir boliimiine, sayfasina ya da bu kaynaktaki belli bir sekil, tablo ya da denkleme génderme
yapilacaksa s6z konusu unsurun numarast gondermede belirtilir. Sayfa bilgisi s. kisaltmast ile verilirken, digerleri
icin kisaltma yapilmaz.

(Dogan, 2013, s.42)

(Sencan, 2012, Boliim 4)

(Sencan, 2012, Tablo 1)

Ingilizce kaynaklar igin sayfa icin "p", sayfalar i¢in "pp", boliim i¢in "chap" kisaltmalar1 kullanilir):
(Cheek ve Buss, 1981, p. 332)
(Shimamura, 1989, chap. 3)

Sayfa numaras1 vermeyen elektronik kaynaklar i¢cin miimkiinse dnce paragraf isareti (1) gosterip, eger paragraf
isareti yoksa "para." seklinde kisaltma kullanip arkasindan kaginci paragraftan alindigii bildirebilirsiniz. Ne
paragraf, ne de sayfa numaralart mevcut degilse, bashgl ve bu baglik altindaki paragrafin kacinci paragraf
oldugunu bildiriniz ki okuyucu metni kaynakta bulabilsin.

(Myers, 2000, H 5)

(Beutler, 2000, Conclusion section, para. 1)

Klasik eserlerin pargalarindan alint1 yaparken satiri, kitabi ve kistm numaralarini uygun sekilde belirtiniz ve
dogrudan alint1 yaptiginiz zamanlarda bile sayfa numarasi vermeyiniz.

Kisisel Iletisimler

Kisisel iletisimle kastedilen sey mektuplar, notlar, kimi elektronik iletisimler (6rn., e-posta, veya arsivlenmis
tartigma gruplarindaki mesajlar veya elektronik biilten afisleri), bireysel goriismeler, telefon konugsmalar1 ve
buna benzer seyler olabilir. Bunlar, tekrar ulasilabilecek verilerden olusmadiklari i¢in kaynakgaya eklenmezler.
Kisisel iletisimlerin kaynagimi sadece metin i¢inde veriniz, iletisimde bulunulan kisinin soyadiyla birlikte
admin bas harflerini de veriniz ve miimkiinse belirli tarih vermeye c¢alisiniz:

T. K. Lutes (kisisel iletisim, 18 Nisan 2001)

(V.-G. Nguyen, kisisel iletisim, 28 Eyliil 1998)




25

EK 2. 1. SAYFA ALTI DIPNOT SiSTEMINDE DiPNOT GOSTERIMi

Kaynak tiirli ne olursa olsun (kitap, makale, ansiklopedi maddesi vs.) ilk bagvuruda kaynakla ilgili tiim bilgiler
verilmelidir. Ayn1 kaynaga ikinci ve sonraki bagvurularda yalnizca yazarin soyadi ile kaynagin sayfa numarasi
verilmelidir. Bir yazarin birden fazla ¢alismasi varsa veya ayni soy ismi tagiyan baska bir yazarin eseri de

kullaniliyorsa, yazarin soyadindan sonra ¢alismanin baghigini da kisaca yazmak gerekmektedir.

NOT: Ingilizce ¢alismalarda Tiirk¢e bir kaynaga gonderme yapiliyorsa ve yerine and ifadesi, Tiirkce

bir galismada Ingilizce bir kaynaga gonderme yapiliyorsa and yerine ve ifadesi kullanilmalidr.

Tiirkce bir cahsmada Ingilizce bir kaynak kullanim
Kiinye Nielsen, B. G. ve Borlund, P. (2011). “Information Literacy, Learning, And The Public Library:
A Study Of Danish High School Students”. Journal of Librarianship and Information Science, 43,
pp. 106-119. doi: 10.1177/0961000611408643

Ingilizce bir cahsmada Tiirkce bir kaynak kullanimi
Al, U.,, & Tonta, Y. (2004). Atif analizi: Hacettepe Universitesi Kiitiiphanecilik Boliimii Tezlerinde
Atif Yapilan Kaynaklar [Citation analysis: Sources Cited in Dissertations Completed at Hacettepe
University Department of Librarianship]. Bilgi Diinyasi, 5, pp. 19-47. Retrieved from http://bd.org.tr/
Veya
Al, U., and Tonta, Y. (2004). Atif analizi: Hacettepe.......

SAYFA ALTI DiPNOT
Dipnot ile kaynak gdstermede ilk dipnot 1 rakami ile gosterilerek belirtilir ve numaralandirma islemi ardigik

olarak sonug béliimiine kadar devam eder. Istenirse numaralandirma islemi her béliimde bastan baslatilabilir.

Bir kaynagin birden ¢ok kullanildig1 durumlarda ilk gosterimde asagidaki kurallara gore kaynagin
kiinyesi tam olarak verilir. Ikinci ve sonraki gosterimlerde [yazar soyad, yil, sayfa numarasi] kuralina
uyularak kaynak gosterilebilir. Istenirse, yazar soyadindan sonra siireli yayinlar igin a.g.m., Kitaplar i¢in a.g.e.
ifadeleri de kullanilabilir.

Siireli yaymna iliskin genel bicim
Agiklama:

Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi. (Tarih). “Makalenin adi1”. Derginin Adi, Cilt (say1), Sayfa
No.

Ornek:

Sagiroglu, S. (1998). “Artificial Neural Networks in Robotic Applications”. International
Journal of Mathematical and Computational Applications, 3(2), pp. 142-148.



http://bd.org.tr/
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Kitaba Iliskin Kaynak Gosterme

Kisisel yazarh kitap
Agiklama:

Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi. (Y1l). Kitabin adi. (Baski sayisi). Yayin Yeri:
Yaymevi, Sayfa numarasi.

Ornekler:

Giilesin, M., Giillii, A., Avci, O., Akdogan, G. (2013). CNC Torna ve Frezelerin
Programlanmasi (Besinci Baski). Tiirkiye: ASIL Yaymevi, ss. 38-39.

Mitchell, T. R. and Larson, J. R. (1987). People in Organizations (Third edition).
New York: Mc Graw-Hill, p. 87.

Timur, T. (2000). Toplumsal Degisme ve Universiteler. Ankara: Iimge Kitabevi, s.
98.

Bir kurumun yazari ve yayimcisi oldugu kitap
Ornekler:

Australian Bureau of Statistics. (1991). Estimated Resident Population by Age
and Sex in Statistical Local Areas. New South Wales, June 1990 (No: 3209.1).
Conberra, Australian Capital Territory: Mary Peters, p. 187.

Devlet Planlama Tegkilati. (2005). Ekonomik ve Sosyal Gaostergeler
(1950—2004). Ankara: Devlet Planlama Teskilati, ss. 312-314.

Bir editor (veya editorler) tarafindan hazirlanms kitap
Agiklama:

Editorlerin soyad: ve adinin bas harfleri. (Editorler). (Yil). Kitap Adi. Varsa sehir
ismi: Yayinevi, Sayfa numarasi.

Ornek:

Sayan, F. ve Yildiz, S. (Editorler). (2006). Yasam Boyu Ogrenme. Ankara: Gazi
Egitim Bilimleri Enstitiisii ve Pegem A Yaymcilik, ss. 102-105.

Ceviri Kitap
Ornekler:
Hollingsworth, R. S. (1995). Ilkégretimde Ogretim Yontemleri. (Cev. S. Giirkan,
E. Gokgen ve M. N. Giiler). Gazi Universitesi Rektérliigii Yayinlari, No: 214.
(Eserin orijinali 1991°de yayimlandi), 32, ss. 87-92.

Freire, Paulo. (1991). Ezilenlerin Pedagojisi. (Cev. D. Hattatoglu ve Erol Ozbek).
Istanbul: Ayrint1 Yaynevi, (Eserin orijinali 1982’de yayimland), ss. 12-18.
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Tek yazarh makale
Ornekler:

Sagiroglu, S. (1998). “Artificial Neural Networks in Robotic Applications”.
International Journal of Mathematical and Computational Applications, 3(2), pp.
87-92.

Bulut, H. (2001). “Kitle iletisim Araclar1 ve Suskunluk Sarmali”. Gazi Universitesi
Egitim Bilimleri Fakiiltesi Dergisi, 32(1-2), ss. 1382-1385.

Uc ya da dort yazarh makale
Ornek:

Borman, W. C., Hanson, M. A., Oppler, S. H., Pulakos, E. D., ve White, L. A.
(1993, May). “The People in Organization”. Organizational Management, pp. 76-
79.

Alt1 ya da daha cok yazarh makale
Ornek:

Kahraman R. C., Borman, C., Hanimgil, M., Ozler, H., Percin, D., ve Sergen, L.
(1993). “Kroner Kalp Rahatsizliginin Belirlenmesinde Rol Oynayan Faktorler”.
Saglik Psikolojisi, 12(2), ss. 76-80.

Ayni yazarin aym tarihli birden fazla calismasi:

Ayni yazar tarafindan aymi yilda basilmig eserleri tanitirken yili gosterdikten sonra
arkasindan a, b, c, seklinde harflendirme kullaniniz ve her seferinde yili tekrar ediniz. Bu
harflendirme, kaynakcada belirlenir. Kaynak¢ada bu tip kaynaklar baslik isimlerinin
(makale basligi, boliim basligi veya tiim eser) alfabetik siralanmasi iginde verilir.

Johnson, A. (1991a)......... peeeneanes
Johnson, A. (1991b)................

Ayni dipnot i¢inde farkh yazarlarin iki ya da daha fazla eserini belirtirken:
[k yazarin soyadim gozeterek alfabetik siraya sokunuz. Kaynaklari verirken aralarina
noktal1 virgiil koyunuz

Balda,C. (1980).................. ; Kamil, A. (1988). .......... ; Pepperberg, F. (1990). .......

istisna: Aym ayrag icinde daha onemli bir kaynak belirtmeyi digerlerinden ayirmak
istiyorsaniz once daha onemli oldugunu diisiindiigiiniiz kaynak ismini verip arkasindan
ayrica bakimz yazarak diger kaynak isimlerini verebilirsiniz. Diger kaynak isimleri
alfabetik siraya gore verilmelidir:
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Ceviri makale
Ornek:

Bruce, T. (1994). “Cocuklarin Yasaminda Oyunun Roli”. (Cev. A. F. Altinoglu).
Egitim ve Bilim, 18(92), s. 45. (Orijinal makalenin yayim tarihi, 1970).
NOT: Makale hangi dile ¢evrildi ise, makale ad1 o dilde verilir.

Baskida olan makale
Ornek:

Demir, H., Giillii, A. (Baskida). “Tas Sertligi ve Isleme Parametrelerinin Yiizey
Piiriizliiliigii ve Taslama Kuvvetlerine Etkilerinin Incelenmesi”. Gazi Universitesi,
Miihendislik Mimarhk Fakiiltesi Dergisi, ss.114-116.

Editorler tarafindan yayma hazirlanmis bir kitapta bir makale ya da boéliim
Ornekler:
Bjork, R.A. (1989). “An Adaptive Mechanism in Human Memory”. In H. L. Roediger
and F. I. M. Craik (Eds.), Varieties of Memory and Consciousness. Hillsdale, New
Jersey: Erlbaum, pp. 309-330.
Giilmez, M. (2006). “Kesintisiz Insan Haklar1 Ogretimi ve Egitimi”., F. Sayilan ve A.
Yildiz. (Editorler). Yasam Boyu Ogrenme. ikinci Baski. Ankara. Egitim Bilimleri
Enstitiisii ve Pegem A Yayincilik, ss. 84-105.

Bir sempozyumda sunulan yayimlanmamis bir ¢calisma
Ornekler:

Johnson, R. S. (1991, January). Early Data on Trauma Symptom. Paper Presented at the
First International Congress of Medicine, San Diego, CA.

Ko&kli, N. (1996, 25-27 Kasim). Universite Ogrencilerinin Istatistik Kaygi Puanlarina

Etki Eden Faktérler. Devlet Istatistik Enstitiisii Arastirma Sempozyumunda sunuldu,
Ankara.

Abstract (Ozet ) Yaynlar
Ornek:

Woolf, N. J,, Young, S.L., Fanselow, M.S., and Butcher, L.L. (1991). “Alteration in
Cortex by Pavlovian Conditioning”. Society for Neuroscience Abstracts

NOT: Eger siireli yaymin adi “abstracts” kelimesini i¢cermezse, abstract adi ile

nokta arasina, koseli parantez i¢inde, [abstract] yerlestirilir.

Yillik olarak yayimlanan siireli yayin

Ornek:
Fiske, S.T. (1993). “Social Cognition and Social Perception”. Annual Review of Psychology,
pp. 152-153.
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Doktora ya da Yiiksek Lisans Tezleri

Universiteden elde edilen ve “Dissertation Abstracts International (DAI)’da &zetlenen
doktora tezi

Ornek:

Ross, D. F. (1990). Unconscious Transference (Doctoral Dissertation, Cornell University,
1990). Dissertation Abstracts International, 54, s. 25055.

Kitap Olarak Yayimlanmams doktora tezi
Ornek:

Oztiirk, E. (2004). Tiirkiye'de Universite Ozerkliginin Mali, Akademik ve Yénetsel
Boyutlariyla Kamu ve Vakif Universiteleri I¢in Betimlenmesi. Yayimmlanmamis Doktora

Tezi, Gazi Universitesi Egitim Bilimleri Enstitiisii, Ankara, s. 265.

Kitap Olarak Yayimlanmamus yiiksek lisans tezi

Ornekler:

Almedia, D. M. (1990). Fathers’ Participation in Family Work. Unpublished Master’s
Thesis, University of Victoria, Canada, p. 12.

Turna, E. (1996). Ogretmenlerin Statii Diizeyleri. Yayimlanmamis Yiiksek Lisans Tezi,

Gazi Universitesi Egitim Bilimleri Enstitiisli, Ankara, s. 47.

Basilmuis tez
Ornek:
Kirazoglu, F. (2010). Metal-Yalitkan-Yariiletken Yapilarin Elektrik Ozelliklerinin
Frekans ve Sicakliga Bagl Incelenmesi, Yiiksek Lisans Tezi, Gazi Universitesi Fen
Bilimleri Enstitiisii, Ankara, ss. 118-120.

Not: Tezlere internet iizerinden ulasilmis ise internet adreslerini de veriniz.
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Séylesi / Roportaj / Dogrudan iletisim
Ornek:

Giillii, A. (2012, 19 Aralik). “Ferruh Bozbeyli ile Demokrasi Uzerine Séylesi”. Ferruh
Bozbeyli’nin Evi, Ankara.

Yazarsiz, giinliik gazetede makale
Ornekler:

New Drug Appears to Sharply Cut Risk of Death From Heart Failure. (1993, July 15).
The Washington Post, pp. 15-17.

Saglikli Yag Regetesi. (4 Nisan 1993). Hiirriyet, ss. 5-6.

Ansiklopedi veya sozliik
Ornek:

Tiirk Dil Kurumu. (1969). Tiirk¢e Sozliik (Genigsletilmis Baski). Ankara: TDK.

Sadie, S. (Ed). (1980). The New Grove Dictionary of Music and Musicians. (6th ed. Vols.
1-20). London: Macmillan.

Arsiv Belgelerinin Dipnotta Gosterimi
Arsiv kaynaklari i¢in dokiimanda herhangi bir tarih belirtilmiyorsa tahmini makul bir tarih
verilir. Bunun i¢in Ingilizce’de dolaylarinda/tahminen anlamlarina gelen circa kelimesinin
kisaltmasi1 olan ca. ifadesine karsilik olarak Tiirkge’de tahm. kisaltmasi kullanilabilir. Bu
bilgi kdseli parantez igerisinde verilir.
Allport, A. [tahm. 1937]. Marion Taylor today-by the biographer. Unpublished
manuscript, Marion Taylor Papers. Schlesinger Library, Radcliffe College, Cambridge,

MA.
Bagbakanlik Cumhuriyet Arsivi (BCA), [tahm.1985]. Dosya: A45, Fon Kodu: 030.01.0.0
Yer No: 37.226.1.

Resmi Yayinlarin Dipnotta Gosterimi

Olaganiisti Hal Kapsaminda Bazi Tedbirler Alinmasi Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname (2017, 6 Ocak). Resmi Gazete, (Sayi: 29940 (Miikerrer). Web:
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2017/01/20170106M1-1.htm adresinden 23 Eyliil
2018’ de alinmustir.

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Gizli Celse Zabitlar1 (1985), C. llI, Tiirkiye Is Bankasi
Kiiltiir Yaynlari, Istanbul, s. 254.



http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2017/01/20170106M1-1.htm%20adresinden%2023%20Eylül%202018
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2017/01/20170106M1-1.htm%20adresinden%2023%20Eylül%202018
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INTERNET KAYNAKLARI

Bir satira sigmayan uzun URL adreslerinin kesilmesi gerektiginde bdliinen yere tire
konmaz ve eger miimkiinse bolme islemi http:// kismi haricinde ve noktalama
isaretlerinin yogun oldugu yerden 6nce yapilir. URL’in bir pargasi gibi anlasilip ilgili
adrese erisimi zorlastiracagi i¢in URL’den sonra nokta konmaz.

DOI numarasi olan elektronik kaynaklar

Eger igerik ile eslestirilmis bir DOI numarasi varsa kiinyede verilmelidir. DOI numarasi
genellikle makalenin ilk sayfasinda yer alir. Kiinye icerisinde DOI numarasi verilirken
doi:xxxxxxxxx yapisi kullanilir. Eger kiinyede DOI numarasi verildiyse, icerige erisim
amactyla bagka bir bilgi verilmesine gerek yoktur.

Ornek

Chan, H. F., Guillot, M., Page, L. ve Torgler, B. (2015). “The Inner Quality of An
Article: Will time tell?”. Scientometrics, 104, pp. 19-41. doi:10.1007/s11192-015-
1581-y

Yazar ve yayimlandigi dergi belli olan makale

Beach, D. (December, 2003). “A Problem of Validity in Education Research”.
Qualitative Inquiry, 9. Web: http://qix.sagepub.com/cgi/reprint/9/6/859 adresinden 8
Ocak 2007’de alinmustir.

Yazarn belli olmayan ancak yayimlandig: dergi belli olan makale

“From Character to Personality”. (1999, Dec). APA Monitor, 30(11). Web:
http://www.apa.org/monitor/dec99/ss9.html adresinden 22 Agustos 2000’de alinmstir.

Ozet (Abstract)

Rosenthal, R. (1995). “State of New Jersey v. Margaret Kelly Michaels: An overview”
[Abstract]. Psychology, Public Policy, and Law. Web:
http://www.apa.org/journals/abl.html adresinden 25 Ocak 1996°da alinmistir.



http://qix.sagepub.com/cgi/reprint/9/6/859
http://www.apa.org/monitor/dec99/ss9.html
http://www.apa.org/journals/ab1.html
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EK 2. 2. METIN iICINDE YAZARIN SOYADINA GORE KAYNAK GOSTERME
Yazarin soyadina gore kaynak gostermede normal parantez kullanilir.

NOT: Sayfa numarasi belirtilirken virgiil veya iki nokta {ist iiste isaretlerinden biri kullanilmalidir. Hangi
isaret tercih edilirse tez boyunca ayni isaret kullanilmaya devam edilmelidir.

ORENEKLER
(Bergmann, 1993, p. 3) Giilesin ve Giilli, 2013:'s. 25)
(Seyidoglu, 1999, s. 5) (Timur, 2000: 5. 99)
Tek yazar, tek calisma

Yazarin soyadi, eserin yayimlandigi tarih ve sayfa numarasi verilir. Buna iligkin 6rnek iki
degisik sekilde verilmistir;
Bursalioglu (1987, s. 16) yeterligi, bir rolii oynamak i¢in gerekli niteliklerin var olmasi
seklinde tanimlamustir.
Yeterlik (Bursalioglu, 1987) bir rolii oynamak icin gerekli niteliklerin var olmasi seklinde
tanimlanmistir (Balci, 2005, s. 295).
1994’te Rogers tarafindan yapilan reaksiyon zamanlarinin ... (Biiyiikoztiirk; Cokluk ve

Koklii, 2002, s. 24).

iki yazarh cahsma

Iki yazar varsa, her ikisinin de soyadu verilir.
Yontem en genel anlamda “............................ ” tanimlanir (Dembo ve Gibson, 1985, p. 45).
Dembo ve Gibson’a (1985, p. 45) gore “.........................”0 dir.

Uc, dort ve bes yazarh ¢calisma

Kaynagn ilk gectigi yerde hepsi verilir. Izleyen yerlerde ise birinci yazarin soyadi verilerek
“ve digerleri” baglaci konur.
William, Johns, Smith, Bruce ve Bradley (1994, p. 12) “....” Buldu. (ilk ge¢tigi yerde)

2

William ve digerleri (1994, p. 12) tarafindan yapilan “.......

Alt1 ya da daha fazla yazarh calisma

Metin i¢inde ilk belirtildigi yerde, ilk yazarin soyadi verilir “ve digerleri” diye devam edilir.
Uslan ve digerleri (2005, s. 44) “......” dir.
“Kaynaklar” listesinde her yazarin soyadi ve ilk adlarinin bag harfleri verilir.
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Gruplar (yazar olarak)
Grup isimleri yazar gibi ele alinir (kurum, dernek, hiikiimet kuruluslar1 ve ¢alisma gruplari).

Genellikle metin icinde her gegtikleri yerde yazilirlar. Bazi grup yazarlarinin ismi ilk gectigi yerde agikga
yazilir ve sonra kisaltilarak kullanilir. Bir grup yazarin isminin kisaltilmasina karar verirken, asagidaki genel
kurallar kullanilir: Kisaltmalar, okuyucu i¢in yeterince bilgi verecek sekilde olmali ve “Kaynaklar” a da hi¢bir
giicliik olmadan yerlestirilebilmelidir. isim uzunsa, kisaltmas1 kolaylikla okunuyor ya da biliniyor ise, ikinci
ya da daha sonra gectigi yerlerde kisaltma kullanilir. Eger isim kisa ise veya kisaltma anlagilmiyorsa, her
gectigi yerde agik adini yazmak daha yararlidir.

Metin iginde ilk gosterme: (Milli Egitim Bakanligi [MEB], 1991: s. 114).
Daha sonraki gostermeler: (MEB, 1991: s. 114).

Ayni soyadh yazarlar

“Kaynaklar” listesinde iki veya daha fazla ayni soyadli yazar varsa, metin icinde ilk adlar1 verilerek
kullanilir. Hatta yayin yillar1 farkli olsa bile boyle kullanilmasi gerekir.
N. Ozdemir (1985) ve M. Ozdemir (1990) tarafindan yapilan ¢aligmalarda “.......... »dir

...... denetimde goriilen .... olarak saptamislardir. (H. Basar, 1994, s. 5 ve D. Basar, 2004,
s. 8)
0. Balc1 (2001,s. 16) ve A. Balci ve digerleri (2005, s. 24) konuya iligkin ... bulmuslardir.

Aymn parantez icinde iki veya daha cok calisma
Ayni1 yazarlarin iki ya da daha ¢ok calismasi varsa yayin yilina gore siralanir. Calisma baski asamasinda ise en

sona “baskida” ifadesi eklenir. Once yazarlarin soyadlari, ardindan her bir ¢alisma i¢in y1l verilir.

(Kokli ve Biiytikoztirk, 1991, 1993).
(Balci, 1984, 1990, 1993, baskida).

Ayni yazarin aym y1l yaptig1 cahismalari

Yazarin birden fazla ¢alismalarini ayirt edebilmek i¢in yillarin ardindan harfler kullanilir.
(Demir, 1990a, 1990b, 1990c¢; Yilmaz, 1992 baskida-a, 1992 baskida-b)

Yazarlan farkh iki veya daha fazla calisma

Bu tiir calismalar ayni parantez i¢inde, soyadlarina gore alfabetik siraya dizilerek ve birbirlerinden noktali
virgiil ile ayrilarak verilir.

Cesitli caligmalar .... (Basaran, 1984, s. 87; Bursalioglu, 1987, s. 65; Taymaz, 2011, s. 47).
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EK 2. 3. METIN iCINDE NUMARA iLE KAYNAK GOSTERME
Numara ile kaynak gostermede koseli parantez kullanilir.

Kaynak numarasi dogrudan verilir.

Bu teknikte tiim yayinlara tez yazari tarafindan bir numara verilir ve yayimlar numara sirasina gore Kaynaklar
boliimiinde verilir. Yayinlara verilen numaralar ayn1 zamanda yayinin tezin i¢inde gegtigi siray1 da
belirtmelidir. Dolayisiyla tezin metin kisminda atif yapilan ilk yayin Kaynaklar boliimiinde birinci sirada yer
almalidir.

Ornekler.

“Tepkimenin hangi mekanizmayi izleyecegi ara iiriinlerin kararliliklarina baghdir” [1].

Tiizlin, “tepkimenin hangi mekanizmay:1 izleyeceginin ara tiriinlerin kararliliklarina baglh
oldugunu belirtmektedir” [1].

“Giirkaynak [4] kimyasal ¢ozeltiler lizerinde yapmis oldugu ...”

“En son ¢aligsmalar [3, 6, 20] uygulamanin ...”

Iki yazarin bulunmas1 durumunda her iki yazarin soyadi da kullanilir.
“Kelesoglu ve Oztoprak [11] yumusak dolgular iizerinde ...”

Ikiden fazla yazarh kaynaklarda; Tiirk¢e kaynak icin “ve digerleri” anlaminda “vd.”,yabanci
kaynak i¢in “et al.” kisaltmalar1 kullanilmalidir.
“Bozok vd. [5] tarafindan ele alinan ...*

Kaynak numaralar birbirini takip ediyorsa, birincisi ve sonuncusunun numaralar1 aralarina
cizgi [-] konularak yazilir.

Ornegin; 3'den 8'e kadar olan kaynaklar birbirinin devami ayrica 13. kaynaktan alint:
yapilmis ise bu durum metin i¢inde asagidaki gibi gosterilir.

Ornegin; [3-8, 13].

Kaynaklar Boliimiinde; Tiim yayinlara tez yazari tarafindan bir numara verilir ve yayinlar numara
swrasina gore kaynaklar boliimiinde verilir. Yayinlara verilen numaralar ayni zamanda yayinin tezin icinde
gectigi sirayt da belirtmelidir Her kaynagin ilk satir1 sayfanin sol kenar boslugundan, sonraki satirlart 1

cm icerden bagslar.




35

EK 3. KAYNAKCA

Isimleri alfabetik siraya gire dizmek. 1k yazarm soyadinin bas harfine gore yazarlar arasinda alfabetik bir
diizen olusturunuz. (Metin i¢inde numara ile kaynak gosterme durumunda bu kurali dikkate almayiniz). Diger
kurallar biitiin atif yontemleri igin gegerlidir. Ozel durumlar i¢in asagidaki kurallar1 uygulaymiz.

¢ Harfleri takip ederek alfabetik bir sira olusturunuz. Ancak unutmayiniz ki, ince farklarla isimler
birbirlerinin 6niine gegebilir. Ornek olarak, alfabe siralamasinda Brown, J. R., Browning, A. R.''m Oniine
geger.

¢ M, Mc veya Mac gibi 6n isimleri okundugu gibi degil yazildig1 bi¢cimiyle alfabetik siralamaya sokunuz.
Mac Arthur, McAllister'in, MacNeil de M'Carthy'nin Oniine geger.

¢ Ismin yazildig1 dilin kurallarina gére (de, la, du, von gibi) tamlamalar igeren soyadlar1 alfabetik olarak
siralaymiz. Eger onekin soyadin genelde kullanilan bir parcast oldugunu biliyorsaniz (6rn., De Vries), 6neki
soyadin bir parcasi olarak ele alimiz (6rn., DeBase, De Vries'ten Once gelir) ve Oneklere gore alfabetik
siralama yapiniz. Ancak eger onek alisilagelmis bir sekilde kullanilmiyorsa (von Hemholtz yerine sadece
Hem-holtz), alfabetik siralama yaparken bu 6neki hesaba katmayiniz ve ismin bag harflerinden sonra yaziniz
(6rn., Hemholtz, H. L. F. von).

¢ Kaynak listesinde Ingilizce makalelerde son iki yazar arasina “and” Tiirkce makalelerde “ve” konulacaktir.
Ancak metin i¢inde verilirken her ikisinde de “ve” kullanilacaktir.

¢ Baski asamasinda olan makaleler i¢in Ingilizcede (in press) Tiirk¢ede ise (baskida) yazilacaktir.

¢ Kaynak listesinde dergi ad1 verilirken kesinlikle kisaltma yapilmayacaktir

¢ Numara i¢eren maddeleri, numaralarin okunuslari ile alfabetik siraya sokunuz.

¢

Internet {izerinden alint1 yapilmissa internet adresini ve erisim tarihini yaziniz.
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Yazarn ve yayimlandigi dergi belli olan makale .
Beach, D. (December, 2003). “A Problem of Validity In Education Research”. Qualitative Inquiry, 9,

pp. 16-27. Web: http://qix.sagepub.com/cgi/ reprint/9/6/859 adresinden 8 Ocak 2007’de alinmustir.

Yazan belli olmayan ancak yayimlandigi dergi belli olan makale
Ornek:

Internet: “From Character to Personality”. (1999, Dec). APA Monitor, 30 (11). Web:
http://www.apa.org/monitor/dec99/ss9.html adresinden 22 Agustos 2000°de alinmistir.

Ozet (Abstract) Ornek:
Rosenthal, R. (1995). “State of New Jersey v. Margaret Kelly Michaels: An overview” [Abstract].

Psychology, Public Policy, and Law. 2(1), p.78. Web: http://www.apa.org/journals/abl.html
adresinden 25 Ocak 1996°da alinmistir.

Tek yazarin birden cok kaynaginin kaynakcadaki diizeni.

Tek bir yazardan birden ¢ok kaynak verirken, yazarin adin1 yazarak baslayiniz, ardindan biitiin kaynaklari
stiralaymiz ve asagidaki kurallara uyunuz:

Tek yazardan alinan birden ¢ok kaynak mevcut ise siralamay1 en eskisi ilk olarak verilecek sekilde bask1
senesine gore diizenleyiniz:

Hewlett, L S. (1996).

Hewlett, L. S. (1999).

Tek yazarli kaynak¢a maddesi, ayn1 yazarm i¢inde bulundugu ¢ok yazarl bir kaynak¢a maddesinden
once gelir:

Alleyne, R. L (2001).

Alleyne, R. L,ve Evans, A.J. (1999).

Eger ilk yazar aym  kaliyor ve ikinci veya  lgclincii  yazarlar  degisiyorsa,
ikinci yazarin soyadina gore alfabetik siralama yapilir; eger ikinci yazarlar da ayniysa tligiinciiye bakilir ve
boyle devam eder.

Gosling, J. R., Jerald, K., ve Belfar, S. F. (2000).
Gosling, J. R. ve Tevlin, D. F. (1996).
Hayward, D., Firsching, A., ve Brovvn, J. (1999).

Hayward, D., Firsching, A., ve Smigel, J. (1999).



http://www.apa.org/monitor/dec99/ss9.html
http://www.apa.org/journals/ab1.html

37

Eger yazarlarin timiiniin ayni oldugu caligmalar ~ kaynak olarak  verilecek
se, siralama i¢in baski senesi kullanilmalidir.

Cabading, J. R., ve Wright, K. (2000).

Cabading, J. R., ve Wright, K. (2001).

Ayn1 yazar veya yazarlarin ayni senedeki g¢alismalar1 kaynak olarak verilirken, c¢aligmalarinin ismi
alfabetik siralamaya sokulur. Ama Ingilizce kaynaklarda A veya The sozciikleri, gdz oniinde
bulundurulmaz.

Istisna: eger aym yazarh kaynaklar aym senede basilmissa ve ornegin Béliim 1 veya
Boliim 2 olarak adlandirilmislarsa, bu siray1 kullaniniz.

Kiigiik harfler - a,b,c ve bunun gibi - parantezin igine, senenin yanina yazilmalidir:
Baheti, J. R. (2001a). Control _

Baheti, J. R. (2001b). Roles of _

Ayni soyadll farkh arastirmaclarin ¢alismalarinin kaynak olarak verilme diizeni. Ayn1 soyadli
yazarlarin siralamasi 6n isimlerinin bas harfi alfabetik siralama dikkate alinarak yapilmalidir.

Mathur, A. L. ve Wallston, J. (1999).

Mathur, S. E. ve Ahlers, R. J. (1998).

Not: ilk yazarin soyadi ile beraber 6n ismin bas harflerini de metindeki alintilara ekleyiniz.

Grup yazarlarin calismalarinin veya yazari belirtilmemis ¢calismalarin kaynak olarak verilme diizeni.
Kurulus veya devlet dairesi gibi yerlere ait grup halinde yazarlarin ¢aligmalarini, organizasyonun isminin bag
harfine gore alfabetik olarak siralayiniz. Kuruluslarin tam isminin yazilmasi gerekir (APA yerine Amerikan
Psikoloji Dernegi gibi). Bir kurulus ismi, alt boliimlerinden veya kollarindan 6nce yazilmalidir (6rn.,
Michigan Universitesi, Psikoloji Boliimii).

Sadece ve sadece caligma "isimsiz" olarak belirtilmisse "Isimsiz” (Ingilizce i¢in "Anonymous") kelimesi
calismaya bir isim olarak verilir ve "isimsiz" sézcligli gercek bir isimmis gibi alfabetik siralamaya sokulur.
Eger yazar bilgisi mevcut degilse, calismanin adi yazarin yerine yazilir ve siralama calismanin adinin bas
harfine gore alfabetik siralamaya sokulur. Yasal kaynaklar1 kaynakcada yazari belirtilmemis kaynaklar gibi

veriniz. Yani yasal kaynagin isminin (kelime veya kisaltmanin) ilk sézciigiine gore alfabetik siralama yapiniz.
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Siireli yaymna iliskin genel bicim
Agiklama

Yazarin Soyadi, Adinin Bag Harfi. (Tarih). “Makalenin ad1”. Derginin Adi, Cilt (say1), Sayfa
Aralig1.

Ornek:

Sagiroglu, S. (1998). “Artificial Neural Networks in Robotic Applications”. International Journal
of Mathematical and Computational Applications, 3(2), ss. 142-148.

Kitaba Iliskin Kaynak Gosterme

Kisisel yazarh kitap
Acgiklama

Yazarin Soyadi, Adinin Bag Harfi. (Y1l). Kitabin adi. (Baski sayis1). Yaym Yeri: Yayinevi, Kitabin
Sayfa Sayisi.

Ornekler:

Giilesin, M., Giillii, A., Avci, O., Akdogan, G. (2013). CNC Torna ve Frezelerin Programlanmast
(Besinci Baski). Tiirkiye: ASIL Yayinevi, s. 470.

Mitchell, T. R. and Larson, J. R. (1987). People in Organizations (Third Edition). New York: Mc
Graw-Hill, p. 92.

Timur, T. (2000). Toplumsal Degisme ve Universiteler. Ankara: imge Kitabevi, s. 98.

Bir kurumun yazari ve yayimcisi oldugu kitap
Ornekler:

Australian Bureau of Statistics. (1991). Estimated Resident Population by Age and Sex in
Statistical Local Areas. New South Wales, June 1990 (No0.3209.1). Conberra, Australian Capital
Territory: Mary Peters, p. 187.

Devlet Planlama Teskilati. (2005). Ekonomik ve Sosyal Gostergeler (1950—2004). Ankara: Devlet
Planlama Teskilat1, s. 314.

Bir editor (veya editorler) tarafindan hazirlanms kitap
Sayan, F. ve Yildiz, S. (Editorler). (2006). Yasam Boyu Ogrenme, Ankara: Gazi Egitim Bilimleri
Enstitiisii ve Pegem A Yayincilik, s. 105.
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Ceviri kitap

Hollingsworth, R. S. (1995). ilkégretimde Ogretim Yéntemleri (Cev. S. Giirkan, E. Gokcen
ve M. N. Giiler). Gazi Universitesi Rektorliigii Yaymnlar1 No 214, s. 260. (Eserin orijinali
1991°de yayimlandi),

Freire, Paulo. (1991). Ezilenlerin Pedagojisi. (Cev. D. Hattatoglu ve Erol Ozbek). Istanbul:
Ayrint1 Yayinevi, s. 254. (Eserin orijinali 1982’de yayimlandi).

NOT: Ceviri kitaplardan yapilan alintilar metin i¢inde gdsterilirken yazarin soyadindan sonra,
sirastyla orijinal tarih ve c¢eviri tarihi verilir.

ORNEK: Hollingsworth ve Hoover’e (1991/1999) gére “......... ” dir. Freire (1982/1991)
okuma yazma 6gretiminde, “..........” dir.

Tek yazarh makale

Sagiroglu, S. (1998). “Artificial Neural Networks in Robotic Applications”. International
Journal of Mathematical and Computational Applications, 3(2), pp. 87-92.

Bulut, H. (2001). “Kitle Iletisim Araglar1 ve Suskunluk Sarmali”. Gazi Universitesi Egitim
Bilimleri Fakiiltesi Dergisi, 32(1-2), ss. 1382-1385.

Uc ya da dért yazarh makale
Borman, W. C., Hanson, M. A., Oppler, S. H., Pulakos, E. D., and White, L. A. (1993, May).
“The People in Organization”. Organizational Management, ss. 76-79.

Alt1 ya da daha cok yazarh makale

Kahraman R. C., Borman, C., Hanimgil, M., Ozler, H., Percin, D., ve Sergen, L. (1993).
“Kroner Kalp Rahatsizliginin Belirlenmesinde Rol Oynayan Faktorler”. Saglik Psikolojisi,
12(2), ss. 76-80.

Baskida olan makale
Demir, H., Giillii, A. (Baskida). “Tas Sertligi ve Isleme Parametrelerinin Yiizey Piiriizliiliigii
ve Taslama Kuvvetlerine Etkilerinin Incelenmesi”. Gazi Universitesi, Miihendislik Mimarlik

Fakiiltesi Dergisi, ss. 114-116.

Ceviri makale

Bruce, T. (1994). Cocuklarin Yagaminda Oyunun Rolii (Cev. A. F. Altmoglu). Egitim ve
Bilim, 18 (92). (Orijinal makalenin yayim tarihi, 1970).

NOT: Makale hangi dile ¢evrildi ise, makale ad1 o dilde verilir.

Cevirenin adi, ornekte gosterildigi gibi makalenin isminin ardindan parantez i¢inde verilir.
Cevirilerden yapilan alintilar, metin i¢inde gosterilirken yazarin soyadindan sonra, sirasiyla
orijinal tarih ve ceviri tarihi verilir.

Ornek: Bruce’e (1970/1994) gore “............ ” dir
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Editorler tarafindan yayina hazirlanmis bir kitapta bir makale ya da boliim

Bjork, R.A. (1989). “An Adaptive Mechanism in Human Memory”. In H. L. Roediger and F.
I. M. Craik (Eds.), Varieties of Memory And Consciousness. Hillsdale, NJ: Erlbaum, pp.
309-330.

Giilmez, M. (2006). Kesintisiz insan Haklar1 Ogretimi ve Egitimi., F. Sayilan ve A. Yildiz.
(Editorler). Yasam Boyu Ogrenme. ikinci Baski. Ankara. Egitim Bilimleri Enstitiisii ve
Pegem A Yayincilik, ss. 84-105.

Bir sempozyumda sunulan yayimlanmamis bir calisma

Johnson, R. S. (1991, January). Early Data on Trauma Symptom. Paper Presented at the First
International Congress of Medicine, San Diego, CA.

Kokli, N. (1996, 25-27 Kasim). Universite Ogrencilerinin Istatistik Kaygi Puanlarina Etki
Eden Faktorler. Devlet Istatistik Enstitiisii Aragtirma Sempozyumunda sunuldu, Ankara.

Abstract (Ozet ) Yayilar

Woolf, N. J., Young, S.L., Fanselow, M.S., and Butcher, L.L. (1991). “Alteration in Cortex
by Pavlovian Conditioning”. Society for Neuroscience Abstracts.

NOT: Eger siireli yayimnin adi “abstracts” kelimesini icermezse, abstract ad1 ile nokta arasina,
koseli parantez i¢inde, [abstract] yerlestirilir.

Yillik olarak yayimlanan siireli yayin

Fiske, S.T. (1993). “Social Cognition and Social Perception”. Annual Review of Psychology,
pp. 152-153.
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Doktora ya da Yiiksek Lisans Tezleri

Universiteden elde edilen ve “Dissertation Abstracts International (DAI)”da 6zetlenen doktora
tezi

Ross, D. F. (1990). Unconscious Transference (Doctoral Dissertation, Cornell University,
1990). Dissertation Abstracts International, 54, p. 250.

NOT: Tezin bir kopyas1 kaynak olarak kullanildiysa, DAI’nin cilt ve sayfa numaralariin yani
sira tezin yil1 ve lniversite adi1 verilir. Yillar1 farkli ise, metin i¢inde her iki y1l da kronolojik

olarak verilir.

Kitap Olarak Yayimlanmams doktora tezi
Oztiirk, E. (2004). Tiirkiye 'de Universite Ozerkliginin Mali, Akademik ve Yonetsel Boyutlariyla
Kamu ve Vakif Universiteleri Igin Betimlenmesi. Yayimlanmamis Doktora Tezi, Gazi

Universitesi Egitim Bilimleri Enstitiisii, Ankara, s. 120.

Kitap Olarak Yayimlanmamus yiiksek lisans tezi
Almedia, D. M. (1990). Fathers’ Participation in Family Work. Unpublished Master’s Thesis,

University of Victoria, Canada.

Turna, E. (1996). Ogretmenlerin Statii Diizeyleri. Yayimlanmamus Yiiksek Lisans Tezi, Gazi

Universitesi Egitim Bilimleri Enstitiisii, Ankara, s.135.

NOT: Sehir adinin verilmesi yeterli olmakla birlikte tez baska bir iilkede yapilmis ve sehir

yaygin olarak taninmiyor ise ayrica iilke ad1 verilebilir.

Basilmis tez
Kirazoglu, F. (2010). Metal-Yalitkan-Yariiletken Yapilarin Elektrik Ozelliklerinin Frekans ve
Sicakliga Bagl Incelenmesi, Yiiksek Lisans Tezi, Gazi Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii,

Ankara, s. 118.
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Yazarsiz, giinliik gazetede makale
New Drug Appears to Sharply Cut Risk of Death From Heart Failure. (1993, July 15). The
Washington Post.

Saglikli Yag Recetesi. (4 Nisan 1993). Hiirriyet.

NOT
Yazarsiz ¢alismalar, ¢alismanin adinin ilk kelimesine gore kaynaklar listesine girer. Metin
icinde kaynak gostermede ise, kisa bir baslik parantez iginde verilir.

Ornek: (New Drug, 1993).

Ansiklopedi veya sozliik
Tiirk Dil Kurumu. (1969). Tiirk¢e Sozliik (Genisletilmis Baski). Ankara: TDK.

Sadie, S. (Ed). (1980). The New Grove Dictionary of Music And Musicians. (6th ed. Vols. 1-

20). London: Macmillan.

Soylesi/Roportaj/Dogrudan Iletisim
Giillii, A. (2012, 19 Aralik). “Ferruh Bozbeyli ile Demokrasi Uzerine Soylesi”. Ferruh

Bozbeyli’nin Evi, Ankara.

Televizyon programlari

Yetkilinin Soyadi, Yetkilinin Adinin Ik Harfi (Yetkilinin Rolii). (Yil, Yayilandig: Tarih).
Dizinin Ad1. [Televizyon yayini]. Yayinlanan Kanalin Ili: Yayimlayan Kanalin Adi

Riker, D. (Y&netmen). (2005, 11 Subat). The City: La Ciudad [Televizyon yayini]. Istanbul:
Kanal-D.

Riker, D. (Yonetmen), Dudu, S. (Yapimci) ve Hazer, A. (Senaryo Yazari). (2005, 11 Subat).
The City: La Ciudad [Televizyon yaymi]. Istanbul: Kanal-D.

Televizyon dizileri

Yetkilinin Soyadi, Yetkilinin Adinim ilk Harfi (Yetkilinin Rolii). (Dizinin Ilk Yayinlanmaya
Basladig1 Yil). Dizinin Bashigi [Televizyon dizisi]. Yaymlayan Kanalm ili: Yayinlayan
Kanalin Adi

Bright, K.S. (Yénetmen). (1994). Friends [Televizyon Dizisi]. istanbul: DIGITURK, DiziMax
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Televizyon dizisi boliimii

Yazarin Soyadi, Yazar admin ilk harfi (Yazar) ve Yonetmenin Soyadi, Yonetmen adinin ilk
harfi (YOnetmen). (Dizinin ilk yaymlanmaya bagladigi yil). Dizi boliimiiniin  bagshig
[Televizyon dizisi bolimii]. Yapimcinin Soyadi, Yapimet adinin ilk harfi (Yapimeti), Dizinin
bashigl. Yaymlayan Kanalm Ili: Yaymlayan kanalin adi.

Reich, A., Cohen, T. (Yazarlar) ve Bright, K.S. (Yonetmen). (2003). The one after joey and
rachel kiss [Televizyon dizisi boliimii]. In K.S. Bright (Yapimci), Friends. Istanbul:
DIGITURK, DiziMax.

Sinema filmleri

Yapimcinin Soyadi, Yapimci adinin ilk harfi (Yapime1) ve Yonetmenin Soyadi, Yonetmen
admin ilk harfi (Yénetmen). (Yayin Yili). Filmin adi. [Film]. Uretildigi Ulke: Yapimei firma
ad1.

MacDonald, L. (Producer), & Scott, R. (Director). (2000). Gladiator.

[Motion picture]. United States: Dreamworks & Universal Pictures.

Eger film belgesel niteliginde ya da 6zel bir film ise ve 6zel bir firma tarafindan dagitiliyorsa,
nasil erisilebilecegi parantez i¢cinde verilmelidir.

Light, A. (Yapimc1 ve Yonetmen). (1993). Dialogues with madwomen [Film]. (Women Make
Movies, Inc., 462 Broadway, Suite 505L, New York, NY 10013).

Miizik

S6z Yazarinin Soyadi, Yazar adimin ilk harfi. (Telif hakki alindig1 y1l). Sarkinin adi [Eger s6z
yazar1 ve yorumu farkli ise: sdyleyenin soyadi tarafindan kaydedilmistir]. Alblimiin ad1 [CD,
Plak, DVD, Kaset]. Kayit Edildigi Yer: Kayd: Yapan Firma ad1 (Telif hakkindan farkl bir
tarihte kaydedilmis ise kayit tarihi).

Kahn, G. ve Donaldson, W. (1928). Love me or leave me [S. Vaughan]. On Anthology [CD].
Nashville: Stardust Records (1963).

Ses Kaydi

Konusmacinin soyadi, Konusmaci Adinin ilk Harfi (Konusmaci). (Kayit Y1l1). Kaydin Bashg
(CD, Kaset, DVD). Yayincinin Yeri: Yayinct.

Sexton, A. (Speaker). (1999). Anne Sexton reads (Kaset). New York: Harper Audio.




EK 4. GORSEL NESNELER

GORSEL NESNELER

BENZER GOREV
Agaclandirma

Fidanlik

Rekreasyon

Odun dig1 tirtinler

Korunan alanlar

Tablo 1. Kurumlar Arasinda Benzer Gaorevler

ACIKLAMA

OGM bozuk orman alanlarinda, rehabilitasyon ve 1slah
calismalarinda  agaclandirmalar  yapmaktadir. COB  orman ici
acikliklarda ayni calismay: yapmaktadir.

OGM suni tensil ve islah calismalarn icin gecici fidanlhiklar
kurmaktadir. COB sabit ve gecici fidanliklar kurmaktadir.

OGM Kent ormanlari ve C tipi orman i¢i dinlenme yerlerini kurmakta
ve yonetmektedir. COB A ve B ici orman ici dinlenme yerlerini
kurmakta ve yonetmektedir.

OGM odun dig1 iiriinlerin iiretilmesinden ve bu iirtinlerden fayda
saglanmasmdan sorumludur. COB odun disi iriin olan av ve yaban
hayatina iliskin gorevleri yiiriitmektedir.

COB IUCN sinflandirmalarina gore korunan alan ilan edilen yerlerin
yonetiminden sorumludur, OGM Orman Kanunu'na gére muhafaza
ormarnu ilan edilen yerleri yonetmektedir.

Kaynak: Basar, Tosunoglu ve Kilicaslan, 2009:27.

Sekil 1. Organizasyon Semasi

Kaynak: Basar, Tosunoglu, ve Kilicaslan, 2009:27.




EK 5. TABLO BASLIK YAZISI VE SAYFA ICI YERLESIMI
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Tablo 1.1. Tiirler aras iligki sekilleri.

Iliski Tipi Tirler Bir Arada Tirler Ayr
A B B
Mutualizm + + -
Amensalizm - 0 0

Tablo baslik yazis1 ve sayfa i¢i yerlesimi.




EK 6. SEKIL ALT YAZISI VE SAYFA iCi YERLESIiMIi
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==

Sekil 1.1. CD siiriiciisliniin sematik goriiniisti.

Sekil alt yazis1 ve sayfa i¢i yerlesimi.




EK 7. ALINTININ SAYFA iCi YERLESIMIi

47

Ozellestirme, miilkiyeti niifusun genis bir yiizdesine dagitmakta ve sermayenin tabana

dogru yayilmasina neden olmaktadir.

Ozellestirme, uzun donemli ekonomik biiyiime iizerinde olumlu etkiye
sahiptir. Bu etki, 6zellestirmenin yenilik (inovasyon) tizerindeki etkisi
ile gerceklesmektedir. Genel olarak, 6zel sektoriin kamu sektoriine gore
daha vyenilikci olduguna  inanilmaktadir. Ozel sektdr, Kkar
maksimizasyonunu amaglar ve bu yiizden karli iiretim alanlarimi ve
tiretim teknolojilerini arastirir. Bazi Ozellestirme programlari genelde

baslangicta kismi 6zellesme ile baglamaktadir.




EK 8. YUKSEK LISANS/DOKTORA TEZ ONERISI iC VE DIS KAPAK SAYFASI

48

T.C.
KAYSERI UNIiVERSITESI
LISANSUSTU EGITiM ENSTITUSU
.................. ANABILIM DALI
.................... BiLiM DALI

TEZIN ADI
(Doktora Tez Onerisi)

Hazirlayan
Adive SOYADI

Danmisman
Unvani, Adi ve SOYADI

Nisan
KAYSERI
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EK 9. YUKSEK LISANS VE DOKTORA TEZi “DIS KAPAK SAYFASI”NIN GORUNUMU VE
KOMPOZISYONU

T.C.
KAYSERIi UNIiVERSITESI
LiSANSUSTU EGITiM ENSTITUSU
.................. ANABILIM DALI
.................... BiLiM DALI

TEZIN ADI

Hazirlayan
Adive SOYADI

Danisman
Unvani, Adi ve SOYADI

Doktora Tezi

Nisan 2019
KAYSERI
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EK 10. 1. HERHANGI BIR KURUM TARAFINDAN DESTEKLENMEMIS TEZLERE
ILISKIN “TEZ iC KAPAK SAYFASI”NIN GORUNUMU VE KOMPOZISYONU.

T.C.

KAYSERIi UNIiVERSITESI
LISANSUSTU EGITiM ENSTITUSU
.................. ANABILIM DALI

.................... BILiM DALI

TEZIN ADI
(Doktora Tezi )

Hazirlayan
Adive SOYADI

Danmisman
Unvani, Adi ve SOYADI

Nisan 2019
KAYSERI
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EK 10. 2. HERHANGI BiR KURUM TARAFINDAN DESTEKLENMIS TEZLERE iLiSKIiN
“TEZ iC KAPAK SAYFASI”NIN GORUNUMU VE KOMPOZiSYONU

T.C.
KAYSERIi UNIiVERSITESI
LISANSUSTU EGITiM ENSTITUSU
.................. ANABILIM DALI
.................... BILiM DALI

TEZIN ADI
(Doktora Tezi)

Hazirlayan
Adi ve SOYADI

Damisman
Unvani, Adi ve SOYADI

Bu calisma; Kayseri Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi tarafindan
FBD-10-3031 kodlu proje ile desteklenmistir.

Nisan 2019
KAYSERI
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EK 11. BILIMSEL ETiGE UYGUNLUK SAYFASI

BILIMSEL ETiGE UYGUNLUK

Bu tezin kendi ¢alismam oldugunu, planlanmasindan yazimina kadar hi¢bir agsamasinda etik
dis1 davranisimin olmadigini, tezdeki biitiin bilgileri akademik ve etik kurallar icinde elde
ettigimi, tez ¢aligmasiyla elde edilmeyen biitiin bilgi ve yorumlara kaynak gdsterdigimi ve bu
kaynaklar1 kaynaklar listesine aldigimi, tez c¢aligmasi ve yazimi sirasinda patent ve telif
haklarini ihlal edici bir davranisimin olmadigini beyan ederim.

Adi-Soyad1

Imza :
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EK 12. YONERGEYE UYGUNLUK ONAYI

PRI SECTTTRTOOS adli Yiksek Lisans / Doktora tezi, Kayseri
Universitesi Lisansiistli Tez Onerisi ve Tez Yazma Y Onergesi’ne uygun olarak hazirlanmistir.

Tezi Hazirlayan Danigsman

Ad Soyad Imza Ad Soyad Imza

................................. ABD Baskani

Ad Soyad Imza




54

EK 13. 1. YUKSEK LISANS TEZLERI iCIN KABUL VE ONAY SAYFASI

....................................... danmismanhiginda  ....cceeeeiiiiieiiinieineeee...  tarafindan
hazirlanan “.....eiiiieeiiiiieeiiiietieiieeteeisastecensscesensscsnsscssnnsscannnne ” adli bu calisma
jurimiz tarafindan Kayseri Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii
................................................ Anabilim Dalinda yiiksek lisans tezi olarak kabul
edilmisgtir.
........... T A
(Tez savunma sinav tarihi
yazilacaktir.)
JURI:
Danisman T e
Uye e,
Uye e,
ONAY:
Bu tezin kabulii Enstitii Yonetim Kurulunun ................ tarthve ............oee

say1l1 karari ile onaylanmustir.

Enstiti Mudiira
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EK 13. 2. DOKTORA TEZLERI iCIN, “KABUL VE ONAY SAYFASI”

....................................... danmismanhiginda  ....cceeveiiieiiiniiiieieeneee..  tarafindan
hazirlanan “....iieeieieiiieeieieieieeteretcinscseasosnsconssosnscsnssosnsosnssannses ” adli bu calisma
jiirimiz tarafindan Kayseri Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii
................................................ Anabilim Dalinda Doktora tezi olarak kabul
edilmistir.
........... T A
(Tez savunma siav tarihi

yazilacaktir.)

JURI:

Danigsman e i

Uye e,

Uye e,

Uye e,

Uye e,

ONAY:

Bu tezin kabulii Enstitii Yonetim Kurulunun ................ tarthve ..........oeeeeeee.

sayil1 karari ile onaylanmuistir.

-------------------------------

Enstiti Mudiiria
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EK 14.

Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.

Ciimle.

ONSOZ/TESEKKUR

ONSOZ / TESEKKUR

Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Climle. Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Climle. Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Climle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Climle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Climle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Climle. Climle. Ciimle.

Cimle. Cimle. Cimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Cliimle.

Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.

Cumle.

Cumle.

Cimle.

Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle.

Cumle. Cimle.

Cumle. Cimle.

Ciimle. Cimle.

Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.

Cumle.

Cumle.

Cimle.

Adi1 SOYADI

Kayseri, Nisan 2019
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EK 15. 1. TURKCE KISA OZET YAZIMI ORNEGI

ARASTIRMA KONU BASLIGI

Ad1 SOYADI

Kayseri Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii, Doktora Tezi, Nisan 2019

Damisman: Unvam Adi SOYADI

KISA OZET

Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Climle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Climle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.

Cumle. Cimle. Cimle. Cumle. Cimle. Cumle. Cimle.

Cimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.

Cumle. Cimle. Cimle. Cuimle. Cimle. Ciimle. Ciimle. Cumle. Cimle. Cimle. Cimle.
Cimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.
Cumle. Ciimle. Cuimle. Cumle. Cimle. Ciimle. Ciimle. Cimle. Cimle. Cimle

Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Climle. Ciimle.
Cimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Cilimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Cilimle.
Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Climle. Ciimle. Climle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.
Ciimle. Cilimle. Ciimle. Climle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.

Cimle. Cumle. Cimle. Cimle. Cimle. Cimle. Cumle.

Cimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle. Ciimle.

Anahtar Kelimeler:

Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Cilimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.

Cumle.

Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.

Cimle.

Ciimle.
Climle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.

Cumle.

Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.

Cumle.

Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.

Cumle.

Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Cimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.

Cimle.

Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Cilimle.
Ciimle.
Ciimle.

Cumle.

Cimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.
Cimle.
Ciimle.
Ciimle.
Ciimle.

Ciumle.
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EK 15. 2. YABANCI DILDE KISA OZET YAZIMI

Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence

Sentence. Sentence Sentence

. Sentence Sentence

Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence

Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence

RESEARCH TOPIC

Adi soyadi
Kayseri University, Institute of Graduate EducationPh. D Program Thesis, October 2008
Supervisor: Unvam Adi SOYADI

ABSTRACT

Sentence Sentence
Sentence Sentence
Sentence Sentence
Sentence Sentence
Sentence Sentence
Sentence Sentence
Sentence Sentence
Sentence Sentence
Sentence Sentence
Sentence Sentence
Sentence Sentence
Sentence Sentence
Sentence Sentence

Sentence Sentence

Sentence Sentence Sentence Sentence Sentence
Sentence Sentence Sentence Sentence Sentence
Sentence Sentence Sentence Sentence

Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence

. Sentence Sentence

Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence

Key Words:

Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence
Sentence

Sentence Sentence
Sentence Sentence
Sentence Sentence
Sentence Sentence
Sentence Sentence
Sentence Sentence
Sentence Sentence
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EK 16. TEZ INTiHAL RAPORU TESLiM FORMU

T.C.
KAYSERI UNIiVERSITESI REKTORLUGU

Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirliigii

Yukarida baslig1 gosterilen tez c¢alismamin a) Giris, b) Ana bolimler ve c¢) Sonug

kisimlarindan olusan toplam ......... sayfalik kismina iligkin, ...../...../2019 tarihinde Turnitin
intihal programindan asagida belirtilen filtreleme uygulanarak alinmis olan 6zgiinliik raporuna
gore, tezimin benzerlik orani: % ....... dir.

Uygulanan filtrelemeler:
1- Giris dahil
2- Ana Boliimler dahil
3- Sonug dahil
4- Alntilar dahil/harig
5- Kapak harig
6- Onsdz ve Tesekkiir harig
7- Igindekiler harig
8- Kaynakca hari¢
9- Ozet harig
10- Yedi (7) kelimeden daha az ortiisme igeren metin kisimlar1 harig

Kayseri Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii Tez Onerisi Hazirlama, Tez Yazma ve
Teslim Yonergesini inceledim ve bu yonergede belirtilen azami benzerlik oranlarina gore tez
calismamin herhangi bir intihal icermedigini, aksinin tespit edilecegi muhtemel durumlarda
dogabilecek her tiirli hukuki sorumlulugu kabul ettigimi ve yukarida vermis oldugum
bilgilerin dogru oldugunu beyan ederim.

Geregini bilgilerinize arz ederim. ........ [ooiun. [ociiin.

Ad1 Soyadi e
Ogrenci No SR RORPRPRON
Anabilim Dal1 e
Bilim Dal1 e
Program Adi e

Danisman: Adi/imza Ogrenci Adi/imza
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