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KAYSERI UNIVERSITESI
MUAFIYET SINAVLARI UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu esaslarin amaci, Kayseri Universitesi birimlerinde farkl1 isim ve
ders kodu ile yiiriitiilen igerigi Temel Bilgi Teknolojileri Kullanim1 olan derslerin (Bilgisayar,
Bilgisayar I, Bilgisayar 11, Bilgisayar Kullanimi I, Bilgisayar Kullanimi II vb.) ve 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanununun 5 inci maddesinin (i) bendinde belirtilen Yabanci Dil 1 ve
Yabanci Dil II derslerinin muafiyet sinavlari ile ilgili ilkeleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu esaslar, Kayseri Universitesi’nin tiim birimlerinde verilmekte olan
icerigi Temel Bilgi Teknolojileri Kullanim1 olan ders ve 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanununun 5 inci maddesinin (i) bendinde belirtilen Yabanci Dil 1 ve Yabanci Dil II
derslerinin muafiyet sinavlarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu esaslar, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun 14 {incii ve 44 {incii
maddesine ve Kayseri Universitesi On lisans ve Lisans Egitim — Ogretim Yonetmeliginin 13
iincii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar ve Kisaltmalar
MADDE 4 — (1) Bu esaslarda gegen;

a) Akademik Birimler: Icerigi Temel Bilgi Teknolojileri Kullanimi olan dersi / Yabanci
Dil dersini alan ogrencilerin bagli bulundugu Fakiilte, Yiiksekokul ve Meslek
Yiiksekokulunu,

b) Akademik Birim Sinav Sorumlusu: Akademik Birim Yo0neticisi tarafindan muafiyet
sinav1 igin gorevlendirilecek Ogretim Uyesi/Elemanini,

c) Akademik Birim Yoneticisi: Fakiiltelerde Dekan, Yiiksekokullarda Yiiksekokul
Miidiiriinii ve Meslek Yiiksekokullarinda Meslek Yiiksekokulu Miidiiriin,

¢) Bolim Bagkani: Muafiyet smavina girecek olan ogrencilerin 6grenim gordiigii
bo6liimiin boliim baskanin,

d) Gozetmen: Akademik Birim Yoneticisi veya Bolim Baskani tarafindan
gorevlendirilen 6gretim elamanlarini,

e) KAYUZEM: Kayseri Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezini,

f) Rektorliik: Kayseri Universitesi Rektorliigiinii,

g) Salon Bagkani: Akademik Birim Yoneticisi veya Bolim Baskani tarafindan
gorevlendirilen 6gretim elamanlarini,
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g) Senato: Kayseri Universitesi Senatosunu,

h) Smav Soru Hazirlama Komisyonu: KAYUZEM Yo6netim Kurulu tarafindan
olusturulan, muafiyet sinavlarinda sorulacak sorulari hazirlayacak komisyonu,

ifade eder.
IKINCI BOLUM
Muafiyet Sinavlarmin Uygulanmasi

Smavlarn Icerigi
MADDE 5 — (1) Igerigi Temel Bilgi Teknolojileri Kullanim1 olan dersin muafiyet
siavlarmin icerigi agagidaki konulardan olusur:
a) Bilgisayarin tanimu1 6zellikleri ve teknolojisi
b) Bilgisayarin temel kavramlari ve isleyisi
C) Bilgisayarin donanim yapisi ve yazilim kavramlari
¢) Donanim birimlerinin gorevleri
d) Isletim sistemleri (DOS, UNIX, WINDOWS)
e) Genel isletim sistemi islemleri, dosya ve klasor islemleri
f) internet, arama motoru, e posta kullanimi
g) Elektronik tablolama yazilimi kullanimi
g) Kelime islem yazilimi ve kullanimi
h) Sunum isleme yazilim1 ve kullanimi
1) Ag sistemleri ve temel kavramlari
1) Veri taban1 yazilimi ve kullanimi

(2) Yabanci Dil dersi muafiyet sinavlari igerigi asagidaki konulardan olusur:

a) Genis zaman

b) Simdiki zaman

¢) Ge¢mis zaman (diizenli ve diizensiz fiiller)

¢) Isimlerin tekil ve gogul yapilandiriimasi

d) “a/an/the/some/any” belirtecleri

e) Gelecek zaman (be going to)

f) Kiplik fiilleri (can/can’t)

g) Aitlik sifalar1 ve eki (Possesive adjectives, Posessive ‘s)

g) Isaret belirtecleri (This/that/these/those/there)

h) Yer ve zaman edatlar1 (in, on, at)

1) Kelime bilgisi konular1 (Ulke, dil ve milliyet isimleri, Film tiirleri, giysiler, giinliik
hayatta kullanilan nesneler, sik kullanilan eylemler, istek ifadeleri, adres tarifleri, sayilar,
giinler, aylar, yillar ve saatler, meslekler, zaman ifadeleri, sifatlar, siklik zarflari, renkler, hava
durumu)

Muafiyet Sinavlarinin Zamani
MADDE 6 — (1 ) Muafiyet sinavlari, her egitim-6gretim yilinin baglamasindan itibaren
ilk dort hafta iginde yapilir.

Zorunlu Hazirhik Ogrencileri
MADDE 7 — (1) Zorunlu hazirlik okumasi gereken boliimlerin 6grencileri Yabanci Dil
dersinin muafiyet sinavina giremezler.
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Muafiyet Sinavlarinin flan Edilmesi ve Bagvuru

MADDE 8 — (1) Muafiyet Sinavlar1 basvuru sekli, sinav tarihi ve saati KAYUZEM
Yénetim Kurulu tarafindan belirlenerek KAYUZEM web sitesinden ilan edilir. ilan edilen
sekilde ve siire i¢cinde basvuru yapmayan Ogrenciler hi¢bir sekilde sinava alinmazlar ve
muafiyet sinav hakkinda feragat etmis sayilirlar.

Muafiyet Sinavlarina Girebilecek Ogrenciler

MADDE 9 - (1) Muafiyet sinavlarina, sadece o 6gretim yili basinda tiniversitemize
kayit yaptiran 1. sinif 6grencileri bagvurabilirler. Daha 6nce bu dersleri almis basarisiz olmus
ya da devamsizliktan kalmis olan 6grenciler bu sinava basvuramazlar.

Sorumluluklar
MADDE 10 — Muafiyet siavlar siireci ile ilgili sorumluluklar asagidaki gibidir:

(1) KAYUZEM’in sorumluluklart:

a) Sinav Soru Hazirlama Komisyonu kurar ve hazirlanan sorular1 komisyondan teslim
alir.

b) Muafiyet sinavina girecek 6grencilerin bagvurularini alir.

) Bagvuran aday sayisini dikkate alarak Sorular1 ve optik formlari gogaltir.

¢) Basvuru yapan 6grenci listesini Akademik Birim Yoneticilerine bildirir.

d) Basvuru yapan ogrencilerin boliimleri dikkate alinarak sorulari ve optik formlar
paketler ve birim siav evraki kutusunu/kutularini hazirlar.

e) Optik formlar1 optik okuyucuda degerlendirir.

f) Sonuglarini Ogrenci Bilgi Sistemine aktarilmasi igin Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina bildirir.

g) Sinav sonuglarina yapilacak itirazlar1 degerlendirir ve sonuglandirir.

(2) Akademik Birim Yoneticisinin sorumluluklari:

a) Yoneticisi oldugu Akademik Birimin Ogretim elemanlari arasindan bir Kkisiyi
Akademik Birim Sinav Sorumlusu olarak gorevlendirir.

b) Akademik Birim Sinav Sorumlusu tarafindan KAYUZEM gorevlilerinden teslim
alinacak ve simnav bitiminde KAYUZEM gorevlilerine teslim edilecek smav evrakinin
taginmasi i¢in birimde ¢alisan yeteri kadar Hizmetli personel gorevlendirilir.

€) Smav giinii sinav gorevlilerinin sorulart Akademik Birim Smav Sorumlusundan
teslim alacagi ve sinav bitiminde teslim edecegi bir ofis belirler.

¢) KAYUZEM tarafindan bildirilen boliim bazli bagvuran 6grenci sayilarini ve sinav
giinii sorularin teslim alinip teslim edilecegi ofisi, ilgili boliim baskanliklarina bildirir ve bu
sayilar dikkate almarak Boliim Bagkani tarafindan belirlenecek sinavin yapilacagi salon
listesini ve bu salonlarda yine Boliim Baskani tarafindan gérevlendirilecek Salon Bagkani ve
Gozetmen listesini ister.

d) Bolim Baskanlar tarafindan hazirlanarak kendisine gonderilen salon ve gorevli
listelerini birlestirerek Akademik Birim gorevlendirme ve salon listesinin hazirlanmasini
saglar. Hazirlanan bu listelerini KAYUZEM’e gonderir.

(3) Akademik Birim Siav Sorumlusunun sorumluluklari:

a) Sinav evraklarini sinav giiniit KAYUZEM’den tutanakla teslim alir ve yine tutanakla
teslim eder. Ilgelerde bulunan birimlerin sorumlular1 smav sorularmni sinavdan bir giin dnce
KAYUZEM’den teslim alir smav bittikten sonra KAYUZEM’e tutanakla teslim eder.
Akademik Birim Smav Sorumlusu bu islemlerin yapilmasmi Fakiilte / Yiksekokul
sekreterleri aracilifiyla yerine getirebilir. Sinav evraklari Akademik Birim YOneticilerinin
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saglayacagi aragla KAYUZEM’den alinir ve teslim edilir. KAYUZEM tarafindan sorularin
sevki gergeklestirilmez.

b) Sinav giinii sinav saatinden en az bir saat 6ncesinde sinav evraki kutusunu/kutularini
Akademik Birim Yoneticisi tarafindan daha Onceden belirlenmis ve Boliim Baskanlari
tarafindan gorevlilere bildirilmis olan ofise taginmasini saglar.

c) Sinav evraki kutusundan ¢ikan alindi verildi tutanagindaki salon listesi ile kutudan
c¢ikan salon evraklarini karsilastirarak evrakin eksiksiz oldugunu kontrol eder. Evrak eksikligi
durumunda KAYUZEM’e¢ ve Akademik Birim Yoneticisine durumu bildirerek gerekli
onlemlerin alinmasini saglar.

¢) Simav Yoklama Listesinin gorevliler tarafindan imzalanmasimi saglar. Goreve
gelmeyen gorevli olmast durumunda Akademik Birim Yoneticisini bilgilendirerek ilgili
Boliim Bagkanindan gorevli talep eder.

d) Siavin baslamasina 30 dakika kala salon evrakin1 Salon Baskanlarina alindi-verildi
tutanagini imzalatarak teslim eder.

e) Sinav siiresince Salon Bagkanlari tarafindan kendisini iletilen durumlari/sorunlari
¢Oziimii icin Boliim Baskani/Akademik Birim Yoneticisi/ KAYUZEM ile iletisime geger.

f) Sinav bitiminde Salon Bagkanlarindan sinav evrakini teslim alir ve alindi-verildi
tutanagini imzalatir.

g) Salon Bagkanlarindan teslim aldig1 evraklari alindi-verildi tutanagi karsilastirir ve
evrakin tam oldugundan emin olur. Evrakin eksik olmas1 durumunda tutanak tutar.

g) Gorevlendirilen personel yardimiyla sinav evraklarmin  imza karsiliginda
KAYUZEM gorevlilerine teslim edilmesini saglar.

(4) Boliim Baskaninin sorumluluklari:

a) Akademik Birim Yoneticisi tarafindan resmi yazi ile kendisine bildirilen 6grenci
sayisin1 dikkate alarak smavda kullanilacak dersligi/derslikleri belirler ve 0Ogrencilerin
gorebilecedi sekilde ilan eder.

b) Sinavda kullanilacak her bir derslik i¢in bolim 6gretim iiyeleri/elemanlart arasindan
bir adet Salon Baskani ile derslik kapasitesi 50°den kiigiik salonlar igin bir, derslik kapasitesi
50 ve iistiinde olan salonlar i¢in iki adet Gozetmen gorevlendirir.

c) Boliimde yeterli sayida 6gretim tiyesi/elemani olmamasi durumunda Birim Akademik
Yoneticisinden diger boliimlerden 6gretim tiyesi/elamani gérevlendirilmesini talep eder.

¢) Gorevlendirdigi Salon Baskanlar1 ve Gozetmenlere resmi yazi ile gorevlerini teblig
eder.

d) Sinavda kullanilacak derslikleri ve bu dersliklerde gorevlendirilen sinav salon gérevli
listesini resmi yazi ile Akademik Birim yoneticisine iletir.

e) Sinav siiresi igerisinde sinav yapilmakta olan derslikleri dolasarak sinavin kurallara
uygun sekilde yapilip yapilmadigini kontrol eder.

(5) Salon Baskaninin sorumluluklar::

a) Sinavin baslamasindan en az 45 dakika once Akademik Birim Sinav Sorumlusunda
bulunan gorevli yoklama tutanagini imzalar.

b) Smavin baslamasina 30 dakika kala salon smav evrakimi Akademik Birim
Sorumlusundan imza karsilig1 teslim alir ve sinav salonunda hazir bulunur.

c) Smav salonunda &grencilerin sinav diizenine uygun oturup oturmadiklarini kontrol
eder ve gerekli diizenlemeleri yapar.

¢) Salon Sinav evraki iginde bulunan optik formlar1 6grencilere dagitir ve optik formda
ogrencilerin kodlamalar1 gereken alanlari diizgiin bir sekilde kodlamalarini saglar.

d) Soru kitapgiklarint dagitir ve sinav baglama saatinde sinavi baglatir.

KAYSERI UNIVERSITESTI MUAFIYET SINAVLARI UYGULAMA ESASLARI 4



e) Sinavin kurallara uygun yapilmasinda birinci derecede sorumludur.

f) Smav siiresince Sinav salonunu asla terk etmez.

g) Siav Oncesi ve siav siiresinde sinav diizenini bozan ve/veya kopya ¢eken/cekmeye
tesebbiis eden 6grenciler hakkinda tutanak tutar.

g) Sinav bitiminde soru kitapgiklari ve optik formlart ayr1 ayri toplar ve sayar. Soru
kitapciklar1 ve/veya optik form sayisi ile salonda sinava giren 6grenci sayisi arasinda fark var
ise durumu tutanak altina alir ve G6zetmen ile birlikte imzalar.

h) Sinav evrakina paketler ve Akademik Birim Sinav Sorumlusuna imza karsilig1 teslim
eder.

(6) Gozetmenin sorumluluklari:

a) Akademik Birim Sinav Sorumlusunda bulunan gérevli yoklama tutanagini imzalar ve
Sinavin baslamasindan en az 45 dakika dnce gorev yapacagi salonda hazir bulunur.

b) Smav i¢in gelen dgrencilerin giris belgelerini kontrol ederek sinav salonuna alir ve
sinav diizenine uygun oturmalarini saglar.

c) Salon bagkanin sorumlu oldugu konularda Salon Bagkanina yardim eder.

¢) Sinav siiresince Sinav salonunu asla terk etmez.

Muafiyet
MADDE 11 — (1) Muafiyet simnavinda 50 ve iizeri puan alan 6grenciler bu derslerden
muaf olurlar.

Smav Ucretleri

MADDE 12- (1) Muafiyet smavlar1 Kayseri Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim —
Ogretim Yonetmeliginin 17 inci maddesine dayanilarak birim y&netimi tarafindan
gorevlendirilen gorevliler esliginde yapilir. Muafiyet sinavlarinda gorev alan personellere
siav gorev licreti ddenmez.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 13 - (1) Bu esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat
hiikiimleri ile Senato ve ilgili yonetim kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik .
MADDE 14 - (1) Bu esaslar Kayseri Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihten
itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme .
MADDE 15 - (1) Bu esas hiikiimlerini Kayseri Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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