) KAYSERI UNIVERSITESI
DIiL OGRETIMIi UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI (KAYDILMER)
EGITIM-OGRETIM VE SINAV YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Kayseri Universitesi Dil Ogretim Uygulama ve
Arastirma Merkezinde, dil Ogretimine iligkin yiiriitilecek programin yontemini, faaliyet
alanlarii, kursiyer kabulii ve sinavlara iligkin esaslarini belirlemektir.

Dayanak
MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanununun 12,14 ve 58 inci maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Birim: Kayseri Universitesine bagh Fakiilte, Yiiksekokul, Enstitii, Uygulama ve
Aragtirma Merkezleri ile Rektorliige bagli bolim ve birimleri,

b) Donem: Akademik yariyili,

¢) Déner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii: Kayseri Universitesi Déner Sermaye Isletme
Midiirligiind,

¢) KAYDILMER: Kayseri Universitesi Dil Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezini,

d) Egitim Programi: KAYDILMER de yiiriitiilen dil 6gretim programini, seminer,
konferans ve benzeri egitim faaliyetlerini,

e) KAYDILMER Yénetim Kurulu: Kayseri Universitesi Dil Ogretim Uygulama ve
Arastirma Merkezi YoOnetim Kurulunu,

f) Kur: Diizey ve ders programina bagli olarak siiresi dort ila on alti1 hafta arasinda
degisen 6gretim periyodunu,

g) Kursiyer/Ogrenci: KAYDILMER’de Tiirke veya yabanci dil &grenen
yerli/uluslararasi kursiyer/dgrenciyi,

g) Rektor: Kayseri Universitesi Rektoriinii,

h) Senato: Kayseri Universitesi Senatosunu,

1) Sertifika: KAYDILMERde yiiriitillen dil 6gretim programma katilarak devam
sartlarin1 yerine getiren basarili kursiyerlere verilen belgeyi,

i) Universite: Kayseri Universitesini,

j) Universite Yonetim Kurulu: Kayseri Universitesi Yonetim Kurulunu ifade eder.

IKINCI BOLUM
Egitim /Sertifika Programlarina iligkin Esaslar

Egitim programinin acilmasi

MADDE 4- (1) KAYDILMER de agilacak Tiirkge ve yabanci dil kursu, gelen istekler
dikkate alinarak KAYDILMER Y&netim Kurulu tarafindan belirlenir. Kayith olan kursiyer
say1st 10 ve {lizeri olan kurslar agilir. Bagvuru sayis1 10’un altinda olan kurslar ise dersi verecek
ogretim elemanin dnerisi ve KAYDILMER Y 6netim Kurulunun onayiyla agilabilir.

(2) Dil egitimi i¢in yurt disindan bagvuran kursiyerlere ilgili yonetim kurulu kararinca
belirlenen iicret karsiliginda “Kabul belgesi (Akseptans)” diizenlenir. Kabul belgesini alan
ogrenci ilgili belgeyi sadece KAYDILMER e kayit olmak i¢in kullanabilir.



Kurslarin Diizeyi ve Icerikleri

MADDE 5- (1) Dil kurslarinin diizeyi ve icerigi asagidaki sekildedir:

a) Tiirkge ve yabanci dil kursuna bagvuran kursiyerlerin hangi seviyeden dil 6grenimine
baslayacaklarini tespit etmek amaciyla seviye tespit sinavi uygulanir. Acilan kurslarda
kursiyerlere, tespit edilen dil seviyelerine gore yerlestirildikleri kurlara uygun Ogretim
uygulanir.

b) Kurslarda verilecek derslerin igerikleri, Avrupa Dilleri Ortak Cergeve Metni (CEFR)
kapsaminda hazirlanan yabanci dil yeterliligi Olgiitlerine gbre belirlenen becerileri
kazandirmaya uygun olarak hazirlanir.

Dil seviyeleri, egitim siireleri ve ders saatleri
MADDE 6- (1) Dil kurslarinin seviyeleri ve siireleri asagidaki sekildedir:

Kurlar Saat Seviye
Al 180 Temel
A2 180 Temel
Bl 180 Orta
B2 180 Orta
C1 180 Yiiksek

(2) Yukarida belirtilen egitim siireleri, ders icerikleri, ders saatleri KAYDILMER
Yénetim Kurulu tarafindan belirlenir. Ihtiyag durumunda kurs siiresi ve saati konusunda
degisiklige gidilebilir.

Sertifika ve kursiyer belgesi

MADDE 7- (1) Tirkge ve yabanci dil kursuna devam eden ve kurs sonu sinavinda
basarili olan kursiyerlere KAYDILMER tarafindan sertifika verilir. Sertifikalar dil seviyesini
ve kursiyerin sertifika sinavinda aldigi puanlari gosterecek sekilde diizenlenir. Kursa kaydi
bulunan ve aktif olarak derslere devam eden kursiyerlere talep etmeleri durumunda kurs katilim
belgesi verilir.

UCUNCU BOLUM
Smavlar ve Basarinin Degerlendirilmesi

Smavlar
MADDE 8- (1) KAYDILMER’de uygulanan smavlar; Seviye Tespit Sinavi, Kur
Geg¢me Sinavi, Sertifika Siavi ve Yeterlik Sinavidir.
(2) Seviye tespit sinavi; KAYDILMERde, bu Yonergenin 6 nct maddesinde belirtilen
dil seviyeleri kapsaminda 6grenim gormek isteyen adaylarin dil yeterliliklerini belirleyen
siavdir.
a) Bu smav asagida belirtilen becerileri 6l¢gmek i¢in uygulanir:
Okuma-anlama,
Sozlii anlatim (konusma)
Yazili anlatim (yazma)
Dinleme-anlama
b) Kursiyerler, sinav sonucuna gore 6 nct maddede belirtilen diizeylerin birinden egitime
baglarlar. Seviye tespit sinavi sonucu 3 (lii¢) ay gegerlidir.
¢) Merkezce diizenlenecek kurslara devam etmek icin iicret ddeyen KAYU 6grencilerinden,
KAYU personelinden ve ayrica KAYU ile is birligi protokolii kapsaminda kamu kurumlar1 ve
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vakiflar araciligiyla gelen kursiyer/6grencilerden seviye tespit sinavi i¢in herhangi bir {icret
alinmaz.

¢) Kayseri Universitesinde kayith olmayan Kkursiyerlerden KAYDILMER’in onerisi ile
Universite Yonetim Kurulunca belirlenen miktarda iicret alinabilir.

d) Seviye Tespit Sinavi, KAYDILMER Miidiiriiniin &nerecegi Ogretim elemanlar
arasindan KAYDILMER Yénetim Kurulunca olusturulan komisyon tarafindan hazirlanir,
uygulanir ve degerlendirilir.

e) Sinav sonuglar1 adaylara KAYDILMER ’in genel ag (internet) sayfasinda duyurulur.

f) KAYDILMER Yénetim Kurulu tarafindan onaylanan ve 6 nci madde kapsamina
girmeyen dil egitim programlarinda seviye tespit sinavi uygulanacaksa ilgili
egiticinin/koordinatoriin teklifi ve KAYDILMER Yonetim Kurulu onayiyla gerekli sinav
hazirlanir.

(3) Kur ge¢me simnavi; Her kurun (180 saatin) sonunda uygulanan smavdir.

a) KAYDILMER de kur ge¢me smavina mazeretsiz girmeyen kursiyerler basarisiz sayilir.
Mazeretini (6liim, hastalik vb.) belgelendiren kursiyerler dilekceyle KAYDILMER ’e basvurur
ve Yonetim Kurulunun uygun gérmesi durumunda ilgili kursiyer yeniden sinava alinabilir.

b) Bir iist kura gegebilmek i¢in her bir beceri notunun 25 tam puan lizerinden en az 15, dort
becerinin ortalamasinin da en az 60 olmasi gerekir.

¢) iki dil becerisinden kalan kursiyer basarisiz kabul edilir. Tek dil becerisinden kalan
kursiyer icin kur sinavinin aciklandigi tarihi miiteakip bir hafta igerisinde tek beceriden telafi
siavi uygulanir. S6z konusu sinavdan gegmek igin 25 iizerinden en az 15 puan almak
gereklidir.

¢) Smavda basarisiz olan kursiyerlerin durumu (kur tekrari, sinav tekrar1 vb.)
KAYDILMER Yénetim Kurulu’nun karariyla belirlenir.

d) Kur sonu sinavina etki etmemekle birlikte her kurun ortasinda yani 90 saatten sonra ara
sinav uygulanabilir.

e) Kur ge¢me sinavi i¢in kursiyerlerden herhangi bir iicret talep edilmez.

(4) Yeterlik smavi; Kayseri Universitesi veya diger iiniversitelerde dgrenim gormek
isteyen adaylarin 6zellikle Tiirkge yeterliklerini belirleyen bir sinavdir.

a) Bu sinavda, C1 diizeyinde basarili olan kursiyerler, Tirkiye’de egitim dili Tiirk¢e olan
bir yiiksekdgretim kurumunda egitim alabilecek seviyede Tiirkge bilgisini kanitlamis olur.

b) Bu sinav, asagida belirtilen alanlarda uygulanir:

Okuma-anlama,

Sozli anlatim (konugma)

Yazili anlatim (yazma)

Dinleme-anlama

¢) Bu sinavin degerlendirilmesi, her beceriden en az 15 puan almak sartiyla 100 tam puan
iizerinden 4 becerinin ortalamasi alinarak asagidaki tabloda belirtilen yeterlik diizey ve
puanlarina gore yapilir.

Aldig1 Puan Aldig1 Seviye
30-35 Al
36-49 A2
50-69 Bl
70-84 B2
85-100 Cl

¢) Yeterlik sinavina giren Kayseri Universitesi KAYDILMER’de C1 kursunu
tamamlayan 6grencilerden sinav iicreti alinmaz.



d) Kayseri Universitesi mensubu olmayan adaylardan ise KAYDILMER Y&netim
Kurulu tarafinca belirlenen bir sinav ticreti alinir.

e) Egitim / kur dénemi éncesinde yapilan yeterlik sinavi i¢in KAYDILMER Y6netim
Kurulu tarafinca belirlenen bir ticret alinir. Yeterlik simavi i¢in alinan iicret kurlara devam
edecek Ogrencinin kur {icretinden disiiliir. Kura devam etmeyecek 6grencilere {icret iadesi
yapilmaz.

Muafiyet

MADDE 9- (1) KAYDILMER de egitim dili Tiirkge veya egitim dili Tiirkge agirlikl
olan bir programa kayit hakki kazanan uluslararasi 6grencilerin, o programda egitimlerine
baslayabilmeleri i¢in agagidaki Tiirkce yeterlilik diizeyini belirleyen sartlar1 saglamis olmalari
gerekmektedir:

a) KAYDILMER, Yunus Emre Enstitiisii veya YOK tarafindan kabul edilmis Tiirkce
egitimi veren merkezlerden son iki yil i¢inde alinan ve adayin basarili C1 seviyesinde Tiirk¢e
bildigini ispatlayan bir belgeye sahip olmak,

b) Egitim ve dgretim yili basinda KAYDILMER tarafindan yapilan Tiirkge yeterlik
siavinda C1 seviyesinde basarili olmak.

Sinav sonuclarina itiraz

MADDE 10- (1) Ogrenci; Seviye Tespit, Kur ve Yeterlik Smavlarindan herhangi birine
sonugclarin ilan edilmesinden sonra ii¢ is giinii igerisinde KAYDILMER Miidiirliigiine dilekge
vermek suretiyle itirazda bulanabilir. Itiraz KAYDILMER Miidiirii Baskanliginda olusturulan
iic kisilik komisyon tarafindan incelenerek karara baglanir. Komisyon karari1 yazili olarak
kursiyere bildirilir.

Devam zorunlulugu

MADDE 11- (1) Katihmcilar agagida esaslari belirtilen devam kosullarini yerine
getirmekle yiikiimliidiirler:

a) Derslere %80 oraninda devam mecburiyeti vardir. Devam sartin1 saglayamayan
kursiyerler basarisiz kabul edilir ve kur gegme sinavina alinmazlar. Devamsizlik yapilan giin
ve saatler i¢in kurs ticreti iade edilmez.

b) Kurs programina devam durumu; ilgili egitici tarafindan takip edilir. Egitici devam
durumunu gosteren ¢izelgeyle birlikte yoklama listelerini her programinin sonunda
KAYDILMER Miidiirliigii’'ne teslim eder.

¢) Uzun siireli hastalik, kaza, aile fertlerinden birinin vefati ve benzeri beklenmeyen
durumlar nedeniyle devam oraniin tamamlanamamasi halinde ilgili kursiyer hakkinda bu
durumu belgeleyen resmi tutanaklar géz oniinde bulundurularak KAYDILMER Y&netim
Kurulu tarafindan karar verilir.

¢) Kamu kurum ve kuruluslari ile dernek ve vakiflarla yapilan protokol cercevesinde
gelen kursiyerler ile Tiirkiye Bursu, uluslararasi burslar vb. burs programlariyla kabul edilen
kursiyerlerle ilgili kararlarda s6z konusu protokol veya burs programlarinin kurallar1 dikkate
alinir.

d) Yukarida belirtilen sekillerde kursa devam etmeyen kursiyerin kurs kaydinda taahhiit
ettigi icreti 6demek kosuluyla programla ilisigi kesilir ve kendisine herhangi bir belge
verilmez.

Egitici secimi ve gorevlendirme
MADDE 12- (1) Tiirk¢e ve yabanci dil kurslarinda gorevlendirilecek egiticilerle ilgili
asagidaki usuller uygulanir.



a) Dil 6gretim programlarinda egiticinin gorevlendirilmesi KAYDILMER Yénetim
Kurulu tarafindan kararlastirilir. KAYDILMER Yénetim Kurulu, Kayseri Universitesi’nde
gorevli 6gretim elemanlarinin yeterli sayida olmamasi durumunda tliniversite disindan ders saat
ticreti karsiliginda egitici gorevlendirebilir.

b) Tiirk¢e kurslarinda gorevlendirilecek egiticilerde Yabanci Dil Olarak Tiirkge
Ogretimi Sertifikasina veya herhangi bir dil alaninda yiiksek lisans seviyesine sahip olmak sart1
aranir. Yabanci dillerde agilacak kurslarda ilgili alanin lisans mezuniyeti sart1 aranir.

¢) Gorevlendirilen egiticiler gérev ve sorumluluklarini belirten bir s6zlesme imzalamak
ve belirtilen kurallar ¢ercevesinde egitim-6gretim faaliyetlerini yiiriitmekle yiikiimlidiirler.

Kurs iicreti ve indirimler

MADDE 13- (1) Dil kurslarinin ticretleri asagida belirtildigi gibidir.

a) Dil kursuna katilim i¢in belirlenen {icretler; piyasa kosullari, egiticilere yapilacak
odemeler ve program giderleri dikkate alinarak, program Onerisini hazirlayan birim/birimler
tarafindan KAYDILMER Yonetim Kuruluna onerilir. Kurslar, KAYDILMER Yonetim
Kurulunda uygun goriildiigii takdirde, Universite Yonetim Kurulunda goriisiilmek iizere
gonderilir. Egitim/ Sertifika Programlari, Universite Yonetim Kurulunun uygun kararmi
takiben yliriirliige girer.

b) Kursa kayit yaptirdiktan sonra programdan ayrilan veya programla ilisigi kesilen
katilimciya 6dedigi ticret geri 6denmez. Katilime, taahhiit ettigi borcu 6demekle yiikiimliidiir.

¢) Kamu kurum ve kuruluslari ile dernek ve vakiflarla yapilan protokol ¢ergevesinde
gelen kursiyerlerin egitim {icretlerinde yapilacak indirimler KAYDILMER Y 6netim Kurulunun
onerisi ile Universite Yonetim Kuruluna goriisiilmek iizere génderilir. Indirimler ve kontenjan
sayilart Universite Yénetim Kurulunun uygun kararmi takiben yiiriirliige girer.

¢) Yukarida belirtilen maddeler ve bunlar disindaki istisnai durumlarin (kardes ve es
indirimi, sehit yakinlari, gazﬂer engelli kursiyerler igin indirim vb.) uygulanmasina Universite
Yonetim Kurulu karar verir. Indirimler ve kontenjan sayilar1 Universite Yonetim Kurulunun
uygun kararini takiben yiiriirliige girer.

Kurs kaydinda istenen belgeler

MADDE 14- (1) Kursiyerlerin kursa kayit yaptirabilmeleri i¢in asagida belirtilen
belgeleri, KAYDILMER kayit biirosuna teslim etmeleri gerekir:

a) Mezun olunan son egitim kurumuna dair belge, 6grenci belgesi, pasaport, burs
aliyorsa burs aldigina dair belge, resim, eksiksiz doldurulmus kayit formu.

b) Kurs i¢in belirlenen licretin tamaminin veya taksitler halinde 6denecekse ilk taksitinin
odendigine iliskin makbuz.

Mlisik kesme

MADDE 15- (1) Asagidaki hallerde kursiyerlerin dil kurslaridan kaydi KAYDILMER
Yonetim Kurulu karariyla silinir:

a) Program kayit licretinin 6denmemesi,

b) Kopya ¢ekme ve ¢cekmeye tesebbiiste bulunulmasi,

¢) Programin isleyisini bozacak fiil ve harekette bulunulmasi,

¢) Devam zorunlulugunun yerine getirilmemesi.

Telif haklar:

MADDE 16- (1) Dil kurslarinda, kursiyerlere dagitilacak ders notlarinin telif haklari,
ilgili egitmenlere aittir. Dagitilan bu ders notlarinin kullanilmasindan dolay: telif haklarindan
dogacak uyusmazliklarla ilgili Universitenin bir sorumlulugu bulunmamakta olup tiim
sorumluluk ilgili egitmene aittir. Bu tiir ders malzemeleri, ilgili egitmenlerin ve KAYDILMER



Yonetim Kurulu’'nun izni olmaksizin kopyalanamaz, c¢ogaltilamaz, dagitilamaz ve
katilimcilarin yararlanmasi disinda baska higbir ticari amagla kullanilamaz.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan héaller

MADDE 17- (1) Bu Yoénergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili diger mevzuat
hiikiimleri, Yiksekogretim Kurulu, Senato, ilgili yonetim kurulu ve ilgili kurul kararlar
uygulanir.

Yiiriirliik )
MADDE 18- (1) Bu Yonerge Kayseri Universitesi Senatosunun kabulii tarihinde
yiiriirliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 19- (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini Kayseri Universitesi Rektorii yiiriitiir.



