T.C.
KAYSERI UNIVERSITESI
SUREKLI EGIiTiM UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi (KAYSEM)
EGIiTiM PROGRAMLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu ydnergenin amaci; Kayseri Universitesi Siirekli Egitim Uygulama
ve Arastirma Merkezi’'nin diizenledigi kurs, seminer, konferans vb. egitim faaliyetleri ile bu
programlan bitirenlere verilecek katilim belgesi, sertifika kosullarin1 belirlemek ve
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénerge hiikiimleri; Kayseri Universitesi Siirekli Egitim Uygulama
ve Arastirma Merkezi tarafindan diizenlenen egitim programlarini, programlari yiiriitenleri, bu
programlar sonunda verilen belgeleri ve egitim programina kayit yaptiran katilimcilar
kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge; 5 Mart 2019 giin ve 30705 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Kayseri Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (KAYSEM)
Yonetmeliginin 6. maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gegen;

a) Aday: Kayseri Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezinde
agilacak kurs, seminer vb. faaliyetlere katilma beyaninda bulunan kisileri,

b) Katim Belgesi: Kayseri Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezinde agilan kurslara katilarak devam sartlarini1 yerine getirenlere verilen belgeyi,

¢) Katimer: Kayseri Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezinde
acilan kurs, seminer vb. faaliyetlere kayitla ilgili sorumluluklarin1 yerine getirmis ve kursa
katilma hakkim kazanmus kisileri,

¢) Kurs: Kayseri Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezinde
acilan kurs, seminer, konferans vb. egitim faaliyetlerini,

d) Miidiirliik: Kayseri Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Miidiirligiini,

e) Sertifika: Kayseri Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezinde
acilan Sertifika Programlarina katilarak gerekli devam ve basar1 sartlarini yerine getirenlere
verilen belgeyi,

f) Yonetim Kurulu: Kayseri Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi Yonetim Kurulunu, Yonetim Kurulu kurulmamis olmas: halinde Kayseri
Universitesi Yonetim Kurulunu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Egitimin Sekli, Sinavlar ve Belgeler

Egitimin Siiresi ve Sekli



MADDE 5 - (1) Her kursun siiresi ve sekli (teorik, pratik, uygulama vb.) kursun
planinda belirtildigi ve ilan edildigi gibidir.

(2) Sertifika Programlarinin agilmasina, ilgili 6gretim elemaninin teklifi, kurs
acilmasini isteyen kursiyerlerin talebi veya Merkez Y 6netiminin giincel talepleri ile Yonetim
Kurulu karar verir.

(3) Kayseri Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigii
kursun yerini ve tarihini degistirebilir.

(4) Sertifika Programlarimin/Kurslarin  akademik  sorumlusu bu  programi
Oneren/yiirliten birimdir.

Kurslarin Ac¢ilmasi

MADDE 6- (1) Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezinin diizenleyecegi
kurslar, herhangi bir konuda, ilgili 6gretim elemaninin teklifi ve/veya bir kurum, kurulus ya
da yeterli sayida adayin bagvurusuyla Miidiirliigiin onayi ile agilir.

Kurs Ucretleri

MADDE 7- (1) Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezinin diizenleyecegi
kurslar, iicretli veya iicretsiz olabilir.

(2) Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezinin kurslarin verilis sekline (teorik,
pratik / uygulama vb.) ve ilicretine sorumlu 6gretim elemaninin goriisii alinarak Yonetim
Kurulu tarafindan karar verilir.

(3) Kurs ticretini 6deme kosullar adaylara 6nceden duyurulur.

Kurs Ucretlerinin Iadesi

MADDE 8- (1) Kursa o6zel sozlesme diizenlenmemesi halinde, kursa kayit
yaptirdiktan ve kurs basladiktan sonra gecersiz mazeretle kurstan ayrilan kursiyere 6dedigi
iicret iade edilmez ve kursiyer taahhiit ettigi borcu 6demekle miikelleftir.

(2) Saglik, askerlik, tayin sebebiyle veya Yonetim Kurulunun uygun gordiigi gegerli
mazeretlerle kurs basladiktan sonra kurstan ayrilmak isteyen kursiyere Yonetim Kurulunun
belirledigi miktarda ticret iadesi yapilir.

(3) Kursiyer kayit yaptirmis ve kurs agilmamis ise kursiyere 6dedigi iicret iade edilir.

(4) Kursa 6zel sozlesme diizenlenmisse ilgili sézlesme hiikiimleri gegerlidir.

Ogretim Elemanlar:

MADDE 9- (1) Kayseri Universitesi birimlerinde gorevli olan veya Universite disinda
alaninda uzman en az fakiilte/dort yillik yiiksekokul mezunu 6gretim elemani Siirekli Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezinde kurs vermek iizere Miidirlik tarafindan
gorevlendirilebilir.

(2) Sirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezinde kurs vermek ogretim
elemanlarinin istegine baghidir. Kayseri Universitesi birimlerinde gorevli olan &gretim
elemaninin kurs vermesine Miidiirliik karar verir.

(3) Ogretim elemanlari verecekleri kursa iliskin miifredat programlarmi, yapilacaksa
smav sekillerini, kaynak ve yayinlar dahil olmak {izere kurs i¢in gerekli hazirliklar1 ve
6zgecmislerini kurs ilan1 yapilmadan bir hafta 6nce Miidiirlige dosya halinde teslim ederler.

Kursa Kayitta Istenen Belgeler

MADDE 10- (1) Adaylarin kursa kayit yaptirabilmeleri igin kayitta istenen belgeleri
Stirekli Egitim Uygulama ve Arastrma Merkezi Kayit Biirosuna teslim etmeleri
gerekmektedir.



a) Kurs Kayit Bagvuru Formu: Adaylar Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezinde agilan kurslara kayit olabilmek i¢in hazirlanan kurs basvuru formunu doldurup
imzalarlar.

b) Kurs Ucreti Makbuzu: Adaylarin kursa kayit yaptirabilmeleri igin, kurs icin
belirlenen iicretin tamamini/ilk taksitini 6demeleri gerekir.

Kursa Devam

MADDE 11- (1) Katilmecilar kursa devam kosullarini yerine getirmekle
yiikkiimlidiirler.

(2) Katilimcilar, kurs sonunda belge alabilmek i¢in teorik kurslarin / derslerin en az
%70’ine, pratik ve uygulamali kurslarin/derslerin en az %80’ine devam etmekle
yiikiimliidiirler. Sertifika programlarinin en az %80’ine devam edilmesi zorunludur.

(3) Kursa devam durumu ilgili dgretim elemani tarafindan takip edilir. Ogretim
elemani devam durumunu gosteren ¢izelge ile birlikte yoklama listelerini her kursun sonunda
Midiirlige teslim eder.

(4) Yukarida belirtilen sekillerde kursa devam etmeyen katilimcinin kurs ile ilisigi
kesilir ve herhangi bir belge verilmez.

(5) Kurs programlarina kayitli olmayanlar katilamaz.

Smavlar

MADDE 12- (1) Sinavlar sadece Sertifika Programlan i¢in gegerlidir.

(2) Egitim programi siiresince, katilimcilara onceden belirlenen sayida ara sinav,
uygulama siavi ve/veya proje verilir.

(3) Sertifika Programlarinda ara siav (vize) ve bitirme sinavi (final) olmak {izere en
az iki smav yapilir. Bu smavlar yazili, sozli, uygulamali, yazili/s6zli/uygulamali olarak
yapilabilir. Smav sekillerinden hangilerinin uygulanacagma ve ara sinav sayisina ilgili
ogretim elemaninin teklifi ile Yonetim Kurulu karar verir.

(4) Smavlar, 100 puan iizerinden degerlendirilir. Sinav degerlendirmesinin nasil
yapilacagina ilgili 6gretim elemanmin teklifi ile Yonetim Kurulu karar verir.
Degerlendirmenin sekli kayit sirasinda Miidiirlik tarafindan katilimeiya  bildirilir.
Katilimcmin girmedigi sinavlarin puani sifirdir. Katilimeinin basarili sayilabilmesi i¢in basari
puaninin 100 tam puan iizerinden en az 75 olmasi gereklidir.

(5) Kursa devam kosullarmi yerine getirmeyen katilimei, kurs sonrasi sinavina
katilamaz, katilsa bile basarisiz sayilir.

Sinav Sonucuna itiraz

MADDE 13- (1) Sertifika programina katilan katilimcilar sinav sonuglarina
itirazlarini; sonuglarin ilan giiniinden itibaren yazili olarak yedi (7) giin iginde Miidiirliige
yapabilirler. Itiraz ilgili 6gretim elemaninca incelenir ve sonug, itirazin yapildig1 tarihten
itibaren en geg bir ay i¢inde Yonetim Kurulunca karara baglanir.

Sertifika ve Katihm Belgesi

MADDE 14- (1) Sertifika ve Katilim Belgesi verilme esaslari ile Sertifika
Programlarmin ozelliklerine gore Sertifikalarin gecerlilik siiresi Yonetim Kurulu'nca
belirlenir.

(2) Stirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan diizenlenen herhangi
bir kursa belirtilen siire i¢inde katilarak devam kosullarini yerine getiren katilimcilara kursun
ad1 belirtilerek Katilim Belgesi verilir. Katilim Belgesi, egitim programindan sorumlu grup
koordinatorii/6gretim elemant ve Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirti
tarafindan imzalanir.



(3) Sertifika Programi seklinde agilmis olan kurslara belirtilen siire iginde devam
ederek basari ile tamamlayan katilimcilara kursun adi belirtilerek Sertifika verilir. Sertifikalar
Rektor ve Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii tarafindan imzalanir.

(4) Sertifika programi sinavlarinda basarili olamayan, ancak gerekli diger
yiikkiimlilikleri yerine getirmis katilimcilara sadece kursa katildiklarina dair bir Katilim
Belgesi verilir.

(5) Sertifika ve Katilim Belgesi disinda Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi tarafindan verilebilecek yeterlilik ve basari belgesi gibi belgelendirme talepleri
Yonetim Kurulu’nca incelenerek karara baglanir.

Katilimecilarin Sorumluluklar:

MADDE 15- (1) Katilmecilar Kayseri Universitesi’nin tiim kurallarma uymak
zorundadirlar. Ancak Kayseri Universitesi dgrencilerine taninan haklardan yararlanamazlar.

(2) Katilimeilar kayit yaptirdiklari kurs programlarmin tiim genel ve 6zel kosullarini
kabul etmis sayilirlar.

Kayit Silme

MADDE 16- (1) Asagidaki hallerde katilimcinin Yonetim Kurulu karartyla kurs ile
ilisigi kesilir:

a) Kurs kayit ticretinin 6denmemesi.

b) Kopya ¢ekme ve ¢ekmeye tesebbiiste bulunulmasi.

¢) Kursun diizenini bozacak fiil ve harekette bulunulmasi.

¢) Yiiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi’ne gore sug sayilan haller.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 17- (1) Bu yonergede hiikkiim bulunmayan hallerde ilgili diger mevzuat
hiikiimleri ve Senato kararlar1 uygulanir.

Yiirirlik )
MADDE 18- (1) Bu yonerge, Kayseri Universitesi Senatosunca onaylandigi tarihte
yiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 19- (1) Bu yonerge hiikiimleri Kayseri Universitesi Siirekli Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii tarafindan ytiriitiiliir.



